TARJOUSPYYNTO: VIESTINTAKOULUTUS YHDISTYSTOIMUOILLE JA MUILLE ASIASTA
KIINNOSTUNEILLE

Mobiilit kyliin -hanke

Hankenumero: 186602

Tilaaja:

Teuvan kunta
Rasintie 1 A
PL 25

64700 Teuva

kunta@teuva.fi

Osallisuusjohtaja

Miika Kataja

puh. 040 630 2505
etunimi.sukunimi@teuva.fi

Yhteyshenkilot:
Projektipaallikko

Marjo Kiuru-Sundberg
puh. 044 7922022
mobiilit.kyliin@teuva.fi

Hankittava palvelu

Hankinnan kohteena on Teuvan kunnan hallinnoiman Mobiilit kyliin -hankkeen toimintoihin
sisaltyva viestintakoulutus yhdistystoimijoille. Koulutukseen voi hankkeen luonteen mukaisesti
osallistua myds muut, kuin yhdistyksissa toimivat henkilot. Koulutus jarjestetdaan vuoden 2023
aikana.

Hankinta on EU-kynnysarvot seka kansallisen kynnysarvon alittava palveluhankinta. Hankinta
toteutetaan Teuvan kunnan hankintaohjeen seka hanketta koskevien saaddsten mukaisesti.

Tilaaja valitsee yhden toimittajan, jonka kanssa tekee sopimuksen.
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Hankinnan vaatimukset

Viestintdakoulutuksen sisalto;

Viestintdakoulutuksessa paneudutaan seka sisdisen, etta ulkoisen viestinnan merkityksiin,
tavoitteisiin ja sisaltoihin. Viestintakoulutuksessa osallistuja saa valmiudet toimia edustamansa
yhdistyksen viestinndsta vastaavana. Konkreettisena tuotoksena viestintasuunnitelma, joka

viestinndan merkitys yhdistyksen nakokulmasta
viestinnan suunnittelu ja oikea-aikaisuus
viestinnan tavoitteet ja onnistumisen mittarit
kohderyhmat, kanavat ja tyyli

viestinnan sisalto ja visuaalisuus

yllattavat tilanteet ja niihin varautuminen
viestinnan tyokalut (esim. Canva)

rakentuu koulutuksen aikana.

Viestintdakoulutus toteutetaan lahiohjauksena Teuvalla ja Karijoella;

- lahiohjaustilaisuudet kahdella paikkakunnalla & 2 tuntia / tilaisuus x 3; yhteensa 12 tuntia /

paikkakunta

- koulutuksia valmistelevat tyopajat/neuvonpidot 2 kpl & 3 tuntia / paikkakunta

- yhteenvetotilaisuus 2h / paikkakunta

Hankintamenettely

Hankinnassa noudatetaan lakia julkisista hankinnoista (1397/2016).

Hankintamenettelyna kdytetadn avointa menettelya, jossa kaikilla tarjoajilla on yhtaldinen oikeus
osallistua tarjousmenettelyyn. Hankintayksikko julkaisee hankinnasta ilmoituksen ja
tarjouspyynnon omilla verkkosivuillaan, sosiaalisen median kanavilla seka paikallislehdissa (Tejuka

ja Suupohjan Sanomat).

Hankintayksikko tarkastaa tarjousten tarjouspyynnon mukaisuuden ja pyytda tarvittaessa
tdsmennyksia ja tarkennuksia annettuihin tarjouksiin. Tarjousten tdydentaminen ei saa tapahtua
syrjivasti esimerkiksi siten, ettd alun perin tarjouspyynnon vastainen tarjous muuttuu

tarjouspyynnon mukaiseksi.
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Hankintayksikolla on velvollisuus hylata tarjouspyynnon vastainen tarjous. Hankintayksikko
vertailee tarjoukset etukateen ilmoitettujen vertailuperusteiden mukaan ja tekee
hankintapaatoksen, jonka lahettaa tarjoajille tiedoksi. Mikali saaduista tarjouksista yksikaan ei
vastaa tarjouspyynt6a hankintayksikon edellyttamalla tavalla taikka olosuhteet tarjouskilpailun
aikana muuttuvat sellaisiksi, ettei hankintayksikko voi hyddyntaa tarjouskilpailun tuloksia,
hankintayksikko voi keskeyttaa hankintamenettelyn osittain tai kokonaan.

Tarjouksen tekemisesta, esittelysta tai muusta menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajille
korvausta.

Hankinnan aikataulu
- tarjouspyynto julkaistaan Teuvan kunnan verkkosivuilla 20.1.2023
- mahdolliset lisatiedot on pyydettava ja kysymykset esitettava 31.1.2023 mennessa

- esitetyt kysymykset ja vastaukset naihin kysymyksiin julkaistaan ilmoituksen yhteydessa kunnan
verkkosivuilla

- tarjous on jatettdava sahkopostilla tilaajan osoitteeseen hankinnat@teuva.fi 10.2.2023 mennessa
- tarjous tulee olla voimassa 3 kk tarjouksen jattopaivasta
- hankintapdatos tehddan 7.3.2023 mennessa

- hankintasopimus allekirjoitetaan, kun hankintapaatds saavuttaa lainvoiman

Osatarjoukset

Osatarjouksia ei hyvaksyta.

Tarjoajan soveltuvuus

Tarjoajan on toimitettava tarjouksen liitteeksi vahintaan kolme referenssia vastaavista
toimeksiannoista.

Tarjoaja on velvollinen toimittamaan ennen sopimuksen solmimista tilaajavastuulain alaiset
todistukset.

Tarjousasiakirjat

Tarjouksen on oltava sisalloltdan tarjouspyynndon mukainen ja sisallettava kaikki pyydetyt tiedot.
Tarjoukseen ei saa liittda tarjoajan omia sopimusehtoja. Omien ehtojen liittdminen johtaa
tarjouksen hylkaamiseen.
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Tarjouksen jéttdminen ja sitovuus

Jattamalla tarjouksen tahan tarjouspyyntoon tarjoaja hyvaksyy tarjouspyynndssa ja sen liitteena
olevissa asiakirjoissa olevat ehdot.

Tarjouspyynnossa vaaditut tarjousasiakirjat liitteineen tulee toimittaa hankintayksikélle
sahkopostilla 10.2.2023 mennessa osoitteeseen kunta@teuva.fi. Sdhkdpostin aihekenttaan
merkinta ”Viestintakoulutus”.

Tarjouksen voimassaolo

Hankintayksikolle lahetettava tarjous tulee olla voimassa 10.5.2023 saakka.
Tarjoajien soveltuvuuden arviointi ja poissulkeminen menettelystd

Tarjoaja, joka ei tayta asetettuja vaatimuksia tai joka syyllistyy olennaisesti vaarien tietojen
antamiseen toimittaessaan liitteissa pyydettyja tietoja tai joka ei asetetussa maardajassa toimita
pyydettya selvitystd, suljetaan tarjouskilpailusta pois.

Tarjousten tarjouspyynnén mukaisuuden tarkistaminen

Hankintayksikko hylkaa tarjouspyynnon vastaisen tarjoukset. Tarjous on tarjouspyynnon vastainen
esimerkiksi silloin, kun se ei tayta tarjouspyyntoasiakirjoissa esitettyja hankintaa koskevia
vaatimuksia tai jos tarjous ei muilta osin vastaa tarjouspyynt6a tai jos tarjous saapuu
myOhdstyneena.

Hankintapddtdksen tekeminen, pddtoksestd ilmoittaminen ja hankintasopimus

Hankintapaatos tehdaan ja annetaan sahkoisesti tiedoksi kaikille tarjoajille. Hankintapaatokseen
liitetddn muutoksenhakuohjeet. Hankintasopimus voidaan solmia, kun hankintapaatos tulee
lainvoimaiseksi. Sopimus syntyy vasta kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella

Tarjousten avaustilaisuus ei ole julkinen.

Arvostamme joustavaa toimintatapaa hankkeen edellyttamalla tavalla.

Teuvalla 20.1.2023
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