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rekisteri.

Rekisterista vastaava

henkilo

Rakennustarkastaja Vesa Osmo

Rekisterin yhteyshenkild

Toimistosihteeri Sari Ojalammi

Tietosuojavastaava

Petri Borén

Suupohjan seutupalvelukeskus
Teknologiapuisto 1

61800 Kauhajoki

040 194 0894
petri.boren@seutupalvelukeskus.fi

lyn lainmukaisuus

Henkilotietojen kasitte- | Viranomaistoiminnassa tarvittavien rakennus- ja ymparistolupien kasittely,

lyn tarkoitus lupaehtojen valvonta, rakennus- ja huoneistorekisterin paivittdminen seka
kiinteistonmuodostus.

Henkil6tietojen kasitte- | A)

Lakisaateinen velvoite
Toimintaa ohjaava lainsdadanto:
e Maankaytto- ja rakennuslaki 1999/132 §20
e Kiinteistbnmuodostamislaki 1995/554 §3
e Kiinteistorekisterilaki 1985/392 §/5
e Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
e Tietosuojalaki (1050/2018)
e Julkisuuslaki (621/1999)
e Arkistolaki (23.9.1994/831)

[ Yleinen etu / Julkisen vallan kaytto
Mika?

[ Suostumus
1 Sopimuksen taytantdonpano

B)
Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri
1 Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtdvan rekisteri
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Rekisterin tietoja kdytetdan automatisoituihin yksittaispaatoksiin tai profi-
lointiin

Ei
LI Kylla
Mihin?
Henkilotietojen kasitte- Ei
lya on ulkoistettu toimek- | Kylla

siantosopimuksilla

Lisdtietoa mahdollisesta ulkoistetusta kasittelysta (Mita kasitelldan, kuka
kasittelee)

Henkilorekisterin sisalta-
mat henkilotiedot

Rekisteri sisaltda manuaalista (paperi jne.) aineistoa
O Ei
Kylla

Paatokset ja toimitusasiakirjat sailytetdadan manuaalisesti

Henkilorekisterin  tieto- | Henkilotiedot vaestorekisterikeskukselta, ndma paivitetdan viikoittain.

ldhteet Maanmittauslaitokselta lainhuuto- ja kiinteistotiedot paivityksissa
Asiakkaiden toimittamat tiedot

Tietojen luovutus Henkilotietoja ei padsaantoisesti luovuteta. Toimivaltaisella viranomaisella voi

(Luovutuksen periaat- | olla lain suoma oikeus tietojen saamiseen.

teet, saajat ja perusteet)

Tietojen siirto EU:n ulko-
puolelle tai kansainvali-
selle jarjestolle

Ei
LI Kylla
Minne?

Tietojen suojaamisen pe-
riaatteet

Yleinen kuvaus suojausten toteuttamisesta

Sahkoinen rekisteri:
e kayttoon tarvitaan henkilokohtainen kayttajatunnus ja
salasana (erillinen kayttooikeussopimus)
o kéayttooikeudet myénnetdan tehtavakohtaisesti
o kéayttooikeus paattyy tyo-/virkasuhteen paattyessa
e henkilotietojen kdyttda valvotaan
e ulkoista yhteytta valvotaan ns. palomuurein
e yllapidosta on erilliset kaytto- ja yllapitosopimukset
e Atk-laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa tiloissa

Manuaalinen rekisteri
e asiakirjoja sailytetdan asiakaskansioissa
e asiakirjat sailytetdan lukituissa tiloissa ja niiden kayttda valvotaan.




Henkilotietojen sailytys-
ajat

Toimitusasiakirjat ja lupapaatokset sailytetdan pysyvasti. Rekisterin vaesto-
tieto-osio sisaltaa kaikki kunnassa asuvat henkil6t, joiden tiedot sailytetaan
heidan paikkakunnalla asumisensa ajan tai heidan elinaikansa.

Asiakirjat sailytetaan arkistolainsaadannon ja viranomaismaaraysten mukai-
sesti. Rekisteritietojen sailytyksessd noudatetaan arkistolain (23.9.1994/83)
ja arkistolaitoksen antamia ohjeita.

Rekisteroidyn oikeudet

Oikeus tarkistaa mita henkilotietoja kasitelldan
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 679/2016) mukaan jokaisella on oi-
keus tarkistaa mita hanta koskevia henkilotietoja rekisterinpitajat kasittele-
vat ja saada ndista tiedoista halutessaan kopio.

Tietosuojalain (1050/2018) mukaan tiedonsaantioikeus voidaan poikkeusti-
lanteissa evatad, kuten silloin, jos tietojen antamisesta saattaisi aiheutua
vaaraa rekisterdidyn terveydelle tai hoidolle taikka rekisterdidyn tai jonkun
muun oikeuksille.

Kuntaliiton ohjeistuksen mukaisesti tietopyyntd on paasaantoisesti maksu-
ton. Rekisterinpitdja voi peria kohtuullisen maksun toimenpiteistdaan tai
kieltaytya pyynnon toteuttamisesta, jos pyynto voidaan osoittaa kohtuutto-
maksi tai perusteettomaksi. Kohtuuttomaksi tietopyynndksi asetuksen mu-
kaan voidaan perustellusta syysta katsoa esimerkiksi tapaukset, joissa teh-
daan usein toistuvia tietopyyntoja tai poikkeuksellisen laajat tietopyynnot.

Oikeus vaatia henkilotietojen oikaisemista
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU 679/2016) mukaan rekisterinpitaja
on velvollinen tdydentdmaan, oikaisemaan tai poistamaan havaitsemansa
virheelliset, puutteelliset tai vanhentuneet tiedot viipymatta.

Asiakkaalla on oikeus vaatia itsedan koskevan virheellisen, puutteellisen tai
vanhentuneen tiedon korjaamista, poistamista tai tdydentamista. Selkeasti
virheellisen tiedon korjaamista asiakas voi pyytaa suullisesti esim. kdynnin
yhteydessa. Mikali kyseessa on tulkinnallinen tai muu jalkikdteen tehtdva
pyynto, tulee se laittaa vireille kirjallisella oikaisuvaatimuksella.

Asiakkaan on esitettava perustelut vaatimilleen muutoksille, poistoille tai
korjauksille.

Oikeus saada tieto henkil6tietojen kasittelysta
Asiakkaalla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2018/679) perusteella oi-
keus saada tietoonsa, kuka hanen tietojaan on kasitellyt tai mihin niita on
luovutettu sekd mika on ollut luovutuksen tai kasittelyn peruste. Tarkastus-
oikeus on henkilokohtainen oikeus, eikd toisen henkilon puolesta voi asi-
oida esim. valtakirjalla. Tiedot voi saada enintdan edeltdavan kahden vuoden
ajalta.

Asiakkaan henkil6llisyys ja oikeus tietoihin varmistetaan. Tarvittaessa henkildl-
lisyys tarkistetaan henkil6llisyystodistuksen tms. avulla ennen tietojen luovut-
tamista.




Yhteystiedot rekiste-
roidyn oikeuksien kaytta-
miselle

Tarkastus- tai korjauspyynto tehdaan kirjallisesti erillisella lomakkeella ja osoi-
tetaan rekisterin yhteyshenkildlle.

Pyynnot kasitellddn padsaantoisesti yhden (1) kuukauden sisalld pyynnon vas-
taanottamisesta.

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat ohjeet |Oytyvat verkko-osoitteesta
https://teuva.fi/images/hallinto/gdpr/Rekister%C3%B6idyn%20infor-
mointi%2C%20Teuva%2C%20nettisivuille%2024.5.2018.pdf ja lomak-

keet https://teuva.fi/hallinto/asiointi-ja-neuvonta/tietosuoja ”Rekisterdidyn
oikeudet” -linkista tai asiointipisteilta.
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