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Johdanto

Kuntien toimintaymparisto on alati muuttuva, ja tastd johtuen kunnallisten palvelujen tuottamisen
tapoja tulee kehittaa jatkuvasti. Kunnan hankintojen tulee perustua markkinoiden ja teknologian
tehokkaaseen hyédyntamiseen. Julkisille hankinnoille asettavat vaatimuksia niin kansallinen, kuin
kansainvalinenkin sdantely. Naiden lisdksi kunnan hankinnoissa on myos huomioitava muutokset
kansalaisten arvopohjassa. Teuvan kunnassa hankinnat toteutetaan organisaation etua tavoitellen
tavoitteellisesti ja kokonaistaloudellisesti huomioiden lainsdadanto, ja ohjeistukset hankinnoista.
Uusi julkisia hankintoja koskeva lainsddadanto astui voimaan 1.1.2017. Lainsaddant® perustuu EU:n
julkisia hankintoja koskeviin direktiiveihin. Hankintalainsaadannon keskeisena tavoitteena on tehostaa
julkisten varojen kaytto6a avaamalla julkisia markkinoita kilpailulle ja hyodyntamalla julkisessa
palvelutuotannossa markkinoilla olevaa tarjontaa.

Taman hankintaohjeen keskeisina tavoitteina on

- Kustannustehokkuus

- Palvelutuotannon ja varojen kaytdn tehostaminen

- Yritysten tasapuolisen kohtelun ja syrjimattémyyden turvaaminen

- Monipuolinen palveluntarjoajien ja markkinoiden hyédyntaminen

- Avoimuuden kasvattaminen hankintatoiminnassa

- Laadukkaiden hankinta-asiakirjojen tuottaminen (selkeys, tasmallisyys)

Soveltamisala

Tata hankintaohjetta noudatetaan Teuvan kuntakonsernin hankintayksikdiden tekemissa
hankinnoissa.

Kunnanhallitus hyvaksyy ohjeen, ja sita tarkistetaan aina tarvittaessa tai silloin kun
lainsdadannossa tai organisaatiossa tapahtuu merkittavia muutoksia.

Hankintaohjeen sisaltd kytkeytyy kunnan hallintosdadannén ja kuntastrategian maarayksiin. Se myds
tdydentaa lain ja asetusten sekd muiden paatosten, ohjeiden ja ohjeistusten maarayksia. Ohje
korvaa kunnan hankintaohjeen vuodelta 2021.

Julkista hankintaa ei ole:

- omana tyona tekeminen

- palkkaaminen ty6suhteeseen

- maan, olemassa olevien rakennusten tai muun kiintedn omaisuuden hankinta tai vuokraus
tai ndihin liittyvat oikeudet.

- Julkisesta hankinnasta ei liioin ole kyse kunnan myydessa tai vuokratessa kiinteaa tai
irtainta omaisuutta taikka palveluja ulkopuolisille.

Tavoitteet ja viestinta

Taman hankintaohjeen keskeiset tavoitteet ovat:



- Kunta pyrkii hankinnoilla kdyttdmaan kunnan varoja mahdollisimman tehokkaasti.
- Palvelutuotannon ja varojen kdytdn tehostaminen

- Yritysten tasapuolisen kohtelun ja syrjimattémyyden turvaaminen

- Monipuolinen palveluntarjoajien ja markkinoiden hyédyntaminen

- Avoimuuden kasvattaminen hankintatoiminnassa

- Laadukkaiden hankinta-asiakirjojen tuottaminen (selkeys, tasmallisyys)

Aina kun mahdollista ja perusteltua, kunta pyrkii toteuttamaan hankinnan niin, etta lahialueen pk-
yrityksilla ja uusilla yrityksilla on mahdollisuus osallistua hankinnan kilpailutukseen. Kunta pyrkii
lisdksi huomioimaan kaikissa hankinnoissa kotimaisuuden, paikallisuuden seka
ymparistonakokulmat.

Tiedonkulun parantamiseksi ja potentiaalisten tarjoajien valmistelemiseksi tuleviin hankintoihin
kunta informoi suunnitelluista hankinnoista kunnan verkkosivuilla hankintakalenterin muodossa.
Lisdksi kunta informoi tulevista ja kdynnissa olevista hankinnoista kunnassa toimiville yrittdjille
lahetettavassa hankintojen uutiskirjeessa seka sosiaalisessa mediassa.



Hankintoja ohjaava lainsaadanto ja ohjeistukset

Julkisilla hankinnoilla tarkoitetaan sellaisia tavara-, palvelu- ja rakennusurakkahankintoja, joita
valtio, kunnat, hyvinvointialueet, kuntayhtymat, valtion liikelaitokset sekd muut
hankintalainsaadannossa maaritellyt hankintayksikot oman organisaationsa ulkopuolelta.

Suomen hankinta- ja kayttooikeussopimuslainsaadanté perustuu EU:n perustamissopimukseen,
hankintadirektiiviin (2014/24/EU) ja huoltodirektiiviin (2004/17/EY). Hankintatoimintaa saatelevat
kansalliset lait ovat:

- laki julkisista hankinnoista ja kayttéoikeussopimuksista (1397/2016) (jaljempéana
hankintalaki)

- laki vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alalla toimivien yksikdiden
hankinnoista ja kayttooikeussopimuksista (1398/2016) (jaljempana erityisalojen
hankintalaki).

Vaikka hankintalakia ei sovelleta kansallisen kynnysarvon alittaviin hankintoihin, myos
pienemmat hankinnat on toteutettava siten, ettd asioiden ja paatdksenteon valmistelussa
noudatetaan yleisid oikeusperiaatteita avoimuus, tasapuolinen ja syrjimaton kohtelu seka
suhteellisuus. Hyvan hankinnan periaatteita noudatettaessa eri kokoisten hankintojen
toteutustavoissa ei kdytannossa ole isoja eroja.

Ulkopuolisen tydvoiman kayttamista koskevissa hankinnoissa noudatetaan tilaajan
selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tydvoimaa kdytettdessa annettua lakia
(1233/2006).

Julkisten hankintojen neuvontayksikdn (hankinnat.fi) yleiset hankintaohjeet seka tdma hankintaohje seka;

-Julkisten hankintojen neuvontayksikén yleiset hankintaohjeet

-Teuvan kunnan ajantasainen hallintosdaanto

-Teuvan kunnan konserniohje

-Mahdolliset seutukunnalliset ym. yhteishankintasopimukset

-Energiatehokkuus julkisissa hankinnoissa, Tyo- ja elinkeinoministerioé /TEM, 2016

Suomessa noudatetaan julkisissa hankinnoissa seuraavia yleisid sopimusehtoja:

- julkisten palveluhankintojen yleiset sopimusehdot JYSE 2022 PALVELUT
- julkisten tavarahankintojen yleiset sopimusehdot JYSE 2022 TAVARAT.

Hankinnan laadun mukaan voidaan tarvittaessa kayttaa seuraavia yleisia sopimusehtoja:

- rakennusurakan yleiset sopimusehdot YSE 1998

- konsulttitoiminnan yleiset sopimusehdot (KSE 2013)

- kone- ja kuljetuspalveluiden hankinnan yleiset sopimusehdot KE 2008
julkisen hallinnon IT-hankintojen yleiset sopimusehdot (JIT 2015).



Suomen Kuntaliiton ja tyo- ja elinkeinoministerion yllapitama ja rahoittama julkisten hankintojen
neuvontayksikko palvelee hankintayksikoita julkisiin hankintoihin liittyvissa kysymyksissa
osoitteessa hankinnat.fi.

Kaikissa hankinnoissa tulee noudattaa EY:n perustamissopimuksen mukaisia; avoimuuden,
tasapuolisuuden ja syrjimattomyyden seka suhteellisuuden — periaatteita.

Kynnysarvojen alle jadvat hankinnat jaavat hankintalainsadadanndn ulkopuolelle.

Nailta osin noudatetaan tdssa asiakirjassa annettuja pienhankintojen ja suorahankintojen ohjeita.

Kansalliset kynnysarvot (ilman arvonlisdaveroa

-Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 60 000 €

- Sosiaali- ja terveyspalvelut 400 000 €
- Muut erityiset palvelut 300 000 €
- kayttdoikeussopimukset 500 000 €
- Kayttooikeussopimukset 500 000 €
- Rakennusurakat 150000 €

Erityisalojen hankintalaissa ei ole kansallisia kynnysarvoja; erityisalojen hankintalaki tulee sovellettavaksi
vain EU:n direktiiveihin perustuvat kynnysarvot ylittaviin erityisalojen hankintoihin. Kynnysarvot alittaviin
hankintoihin sovelletaan kunnan hankintaohjeita.

EU-kynnysarvot (ilman arvonlisdveroa)

-Tavara- ja palveluhankinnat 215000 €
- Rakennusurakat 5382000 €



Hankintamenettelysta

Kansalliset hankinnat

Hankintalaissa ei ole tarkkoja sdannoksia kansallisten hankintojen hankintamenettelyja koskien.
Kansallisissa hankinnoissa hankintayksikko voi siten itse suunnitella kuhunkin hankintaan sopivimman
hankintamenettelyn. Hankintamenettely ja sen vaiheet tulee kuitenkin kuvailla tarkasti
hankintailmoituksessa tai tarjouspyynnossa. Hankintayksikon pitada myos noudattaa valitsemassaan
hankintamenettelyssa hankintalaista ilmenevia julkisissa hankinnoissa noudatettavia periaatteita
(tasapuolisuus, syrjimattdomyys, avoimuus, suhteellisuus). Kansallisen kynnysarvon ylittaviin
suorahankintoihin sovelletaan EU-hankintojen saanndksia.

Pienhankinnat

Mikali hankinnan ennakoitu arvo ei ylita kansallista kynnysarvoa, kyseessa on pienhankinta, jolloin
hankintayksikon ei tarvitse kilpailuttaa hankintaa hankintalain sdanndsten mukaisesti. Pienhankintoja
tehdessaan hankintayksikon tulee kuitenkin ottaa huomioon hankintalaista ilmenevat julkisissa
hankinnoissa noudatettavat periaatteet (tasapuolisuus, syrjimattomyys, avoimuus, suhteellisuus). Lisdksi
hankintayksikon tulee noudattaa sen omaa hankintaohjetta.

Ennakoidaan

Ennen tarjouspyynnon lahettamistd selvitetdan tarpeet, maardrahavaraus ja arvioidaan
rahoitusmallien soveltuvuus. Hankinnan suunnittelussa voidaan kayttaa apuna
markkinavuoropuhelua yritysten kanssa. Markkinavuoropuhelussa voidaan selvittaa ajantasainen
markkinatilanne ja saatavuus.

Toimitaan yhdenmukaisesti

Hankintapaatoksia tehtdessa huomioidaan kunnan kokonaisetu ja tehddaan myos yhteisty6ta hankinnoissa,
mikali se on mahdollista.

Huomioidaan kokonaiskustannus

Ennakoidaan ja minimoidaan hankinnan kokonais- ja elinkaarikustannukset. Kokonaiskustannusvaikutusten
huomiointi pitkalla aikavalilla on tarkeaa. Arvioidaan tarjousten taloudellisten vaikutuksien maaraa pitkalla
aikajanteella.

Tunnetaan markkinat

Etsitdan kilpailukykyisia toimijoita markkinoilta ja kehitetdan aktiviisesti olemassaolevia toimittajasuhteita.

Arviointi ja kehittyminen

Suuremmissa hankinnoissa tehdaan jalkikateisarviointia hankintaprosessista ja hankintasopimuksesta. Nain
saadaan suuntaviivoja seuraaviin hankintoihin.



Yleiset periaatteet

Julkisissa hankinnoissa noudatetaan hankinnan arvosta riippumatta seuraavia perusperiaatteita:
Syrjimaton kohtelu

toimittajien on voitava antaa tarjous maasta tai maantieteellisesta sijainnista
rippumatta

Tasapuolinen kohtelu

toimittajia on kohdeltava tasapuolisesti ja heidan tulee saada sama informaatio
samanaikaisesti

Lapindkyvyys

hankintayksikdn tulee antaa tietoja avoimesti, tarjouspyynnén kaikki vaatimukset
ovat esitettiva selkeisti

Suhteellisuus

hankintamenettelyn vaatimusten tulee olla sopivia suhteessa tavoitteeseen ja
tarpeellisia ja valttamattomia seka oikeasuhtaisia tavoitteen saavuttamiseksi.

Hankinnat on suoritettava taloudellisesti ja tarkoituksenmukaisesti. Hankinnoissa on kaytettiva
hyvaksi olemassa olevat kilpailuolosuhteet. Tarjouksista on valittava kokonaistaloudellisesti
edullisin tarjous. Kokonaistaloudellisesti edullisin on tarjous, joka on hankintayksikdn kannalta
hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-laatusuhteeltaan paras.

Jos hankintayksikk® kayttaa muissa kuin tavarahankinnoissa kokonaistaloudellisen edullisuuden
perusteena ainoastaan halvinta hintaa, sen on esitettava tata koskevat perustelut hankinta-
asiakirjoissa, hankintapaatdksessa, hankintamenettelya koskevassa erillisessa kertomuksessa.

Hankintojen laatuvaatimuksia ei saa asettaa korkeammiksi kuin mita hankintayksikon tarpeiden
perusteella on tarpeellista. Hankintayksikko ei myoskdan saa vaatia enempaa dokumentaatiota
kuin mitd on tarpeen.

Hankinnan valmisteluun ja paatéksentekoon osallistuva henkilo ei saa olla esteellinen.
Vastaavasti hankintaa koskevan sopimuksen tai sen tulkintaa koskevan asian kasittelyyn taikka
tavaran, palvelun tai urakan tarkastamiseen osallistuvan henkilon tulee olla esteeton.

Esteellisyydesta hankinta-asioissa on voimassa mita siitd on erikseen sdadetty kuntalaissa
(410/2015) ja hallintolaissa (434/2003).



Toimivalta hankinta-asioissa

Viranhaltijan toimivallasta hankinta-asiassa maarataan hallintosaannodssa, tehtdavankuvauksessa tai
toimivallan siirtamista koskevassa erillisessa paatoksessa. Toimivallan ylittyessa asiasta paattaa
kunnanhallitus tai valtuusto hallintosaanndn mukaisesti

Hankinnat sidosyksikailta

Hankintalakia ei sovelleta hankintoihin, jotka hankintayksikko tekee siitd muodollisesti erilliseltd ja
paatoksenteon osalta itsenaiseltad yksikoltd, jos hankintayksikko yksin tai yhdessa muiden
hankintayksikdiden kanssa kayttda maaraysvaltaa yksikkoon samalla tavoin kuin omiin
toimipaikkoihinsa ja jos yksikko harjoittaa pddosaa toiminnastaan niiden hankintayksikoiden
kanssa, joiden maaraysvallassa se on (hankintalaki 15. §).



Hankintaprosessi

Hankinnan tekemiselle on aina oltava tosiasiallinen tarve hankintayksikdssa. Hankintaan tulee
myo0s olla olemassa tarvittavat maararahat.

Kunnan kaikki hankinnat toteutetaan tdman hankintaprosessin mukaan:
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Hankintatarpeen on syntynyt

Tarkistetaan, onko kunta jo sopinut hankintaa koskevasta puitejarjestelysta
- Puitejarjestely on olemassa: Tilaus puitejarjestelyn perusteella.

- Puitejarjestelya ei ole: Toteutetaan hankinta.

Kartoitetaan markkinat. Varataan riittavasti aikaa hankinnan toteuttamiselle
Lasketaan hankinnan arvo.

Laaditaan tarjouspyynto ja hankintailmoitus.
1. Pyritddan hydédyntamaan yleisesti saatavilla olevia hyddykkeita
2. Valtetaan liian tiukkoja ehtoja hyodykkeelle, Ehtojen tulee pohjautua todelliseen
tarpeeseen
Toimivaltainen viranomainen hyvaksyy tarjouspyynnon
[Imoitetaan hankinnasta.
Tarjouspyynnon tarkentamiseksi saadaan mahdollisesti kysymyksid, julkaistaan vastaukset
niihin.
Tarjoukset vastaanotetaan ja rekisterdidaan.
Avataan tarjoukset, kun tarjousten jattamisen maardaika on umpeutunut, ja laaditaan
avauspoytakirja.
Tarjoukset kdydaan lapi ja arvioidaan
Toimivaltainen viranomainen antaa hankintapaatoksen.
Paatoksesta tiedotetaan.

10. Kun paatos on tullut lainvoimaiseksi, tehddan sopimus tai tilaus.
11. Sopimuksen tai tilauksen seuranta.

Markkinakartoitus

Hankintayksikdn tulee ennen hankintamenettelyn aloittamista tehda markkinakartoitus hankinnan
valmistelua varten ja antaa potentiaalisille toimittajille tietoa tulevaa hankintaa koskevista
suunnitelmistaan ja vaatimuksistaan.

Markkinakartoituksen tarkoituksena on yleensa lisata hankintayksikon markkinatuntemusta,
kartoittaa markkinoilla olevia eri vaihtoehtoja ja saada parempi kdsitys siitd, miten hankintayksikko
parhaalla tavalla maarittda hankinnan kohteen tarjouspyynnossa.



Markkinakartoituksen voi toteuttaa eri tavoin. Hankintayksikko voi kartoittaa markkinoita
hakemalla oleellista esimerkiksi informaatiota internetista tai osallistumalla messuille tai muihin
tapahtumiin. Markkinakartoituksen voi tehda myds niin, etta hankinta yksikké kutsuu
potentiaalisia toimittajia esittelemaan tuotteitaan tai palveluitaan. Toinen tapa on, etta
hankintayksikk® ilmoittaa halukkuudestaan markkinakartoituksen tekemiseen ja etta
osallistumisesta kiinnostuneet toimittajat voivat ilmoittaa siita hankintayksikélle.

Potentiaalisten toimittajien kanssa voi myos kayda teknisen vuoropuhelun. Teknisessa
vuoropuhelussa hankintayksikko voi esimerkiksi Idhettaa tarjouspyyntoluonnoksen potentiaalisille
toimittajille kommentteja varten.

Hankintayksikko voi myos jarjestaa toimittajille infotilaisuuksia, joissa toimittajat ja
hankintayksikko vaihtavat informaatiota.

Hankintayksikkd saa hyddyntaa markkinakartoituksessa riippumattomia asiantuntijoita, muita
viranomaisia ja potentiaalisia toimittajia. Jos ulkopuolista asiantuntemusta kaytetaan,
hankintayksikén tulee varmistaa, etta mikadan mukana oleva taho ei paase vaikuttamaan
suhteettomassa maarin siihen, miten hankinnan kohde kuvataan tarjouspyynndssa tai miten
hankinta toteutetaan.

Markkinakartoituksen perusteella laaditaan tarjouspyyntd. Markkinakartoituksessa saadun
informaation kayttaminen ei saa johtaa kilpailun vaaristymiseen eika syrjimattomyyden ja
avoimuuden periaatteiden vastaiseen menettelyyn.

Markkinakartoituksen tavoitteena on, ettd valmistelussa olevasta hankinnasta onnistutaan
tekemaan kaikkien osapuolten tarpeita mahdollisimman hyvin palveleva. Riittava tieto
markkinoiden tarjonnasta ja toimijoista on tarkeaa, jotta hankinta voi onnistua tavoitteissaan
parhaalla mahdollisella tavalla. Markkinavuoropuhelussa voi selvittad, ovatko hankinnan alustavat
suunnitelmat toteutuskelpoisia toimittajan kannalta. On hyddyllista kuunnella potentiaalisten
tarjoajien nakemyksia siitd, minkalaisia ominaisuuksia tuotteessa tai palvelussa on tarjolla, mitka
asiat vaikuttavat saatavuuteen tai millaiset sopimusehdot tai hinnoittelumallit ovat toimialalla
tarkoituksenmukaisia.

Julkisen hankinnan markkinavuoropuhelu on ennakkoiva vuoropuhelutilaisuus tulevasta
hankinnasta ennen kuin tarjouspyynnoén on julkaisua ja ennen kuin tarjouskilpailu on aloitettu.
Lainsdadanto ei aseta mitaan erityisvaatimuksia markkinavuoropuhelulle, joten kdytannossa
markkinavuoropuhelu hankintayksikon ja tarjoajan valilld on tdysin vapaamuotoista seka avointa.
Hankintalaki tai EU-direktiivit eivdat myoskaan kosketa markkinavuoropuhelua, koska varsinainen
julkinen hankinta ja tarjouskilpailu eivat ole vield alkaneet tdssa vaiheessa. Tassa tulee kuitenkin
huomioida se, ettei markkinavuopuhelussa anneta tulevasta tarjouskilpailusta ja tarjouspyynnon
sisallostd mitaan sellaista tietoa, joka saattaa asettaa tarjoajat eriarvoiseen asemaan lopullisen
tarjouskilpailun kaynnistyessa. Huomioitavaa on myos se, etta vaikka lainsdadanto ei aseta
erityisvaatimuksia ennakoivalle markkinavuoropuhelulle, tulee vuoropuhelun noudattaa kuitenkin
neljad perusperiaatetta — avoimuutta, syrjimattomyyttd, suhteellisuutta seka
tasapuolisuutta/yhdenvertaisuutta. Markkinavuoropuhelua voidaan hyodynt&a niin
pienhankinnoissa, kansallisissa hankinnoissa kuin my&s EU-hankinnoissa.



Hankinnan arvo

Hankinnan ennakoitu kokonaisarvo lasketaan ilman arvonlisdaveroa. Hankinnan arvo on koko
hankintasopimuksen voimassaoloaikana tehtavien hankintojen kokonaisarvo, mukaan luettuna
mahdollinen optio lisatilauksista. Toistaiseksi tai maarittelemattéoman ajan voimassa olevien
hankintojen osalta sopimuksen ennakoidun arvon laskennassa kdytetdan sopimuksen
kuukausikustannusta kerrottuna luvulla 48.

Kynnysarvot

Kansalliset kynnysarvot paatetaan kansallisen lainsdadannon perusteella. EU-kynnysarvot
perustuvat GPA- sopimukseen ja komission asetukseen. EU-kynnysarvoja tarkistetaan kahden
vuoden valein. Voimassa olevat kynnysarvot on tarkistettava Julkisten hankintojen
neuvontayksikon verkkosivulta hankinnat.fi

Kansalliset kynnysarvot (ilman arvonlisdaveroa) 1.1.2022 alkaen

-Tavarat, palvelut ja suunnittelukilpailut 60 000 €

- Sosiaali- ja terveyspalvelut 400 000 €
- Muut erityiset palvelut 300 000 €
- kayttooikeussopimukset 500 000 €
- Kayttdoikeussopimukset 500 000 €
- Rakennusurakat 150 000 €

Erityisalojen hankintalaissa ei ole kansallisia kynnysarvoja; erityisalojen hankintalaki tulee sovellettavaksi
vain EU:n direktiiveihin perustuvat kynnysarvot ylittaviin erityisalojen hankintoihin. Kynnysarvot alittaviin
hankintoihin sovelletaan kunnan hankintaohjeita.

EU-kynnysarvot (ilman arvonlisdveroa) 1.1.2022 alkaen

-Tavara- ja palveluhankinnat 215000 €
- Rakennusurakat 5382 000 €

Kansalliset kynnysarvot alittavat hankinnat (pienhankinnat)

Kansallisen kynnysarvon alittavissa hankinnoissa noudatetaan tata hankintaohjetta. Hankintalakia
ei sovelleta kansallisen kynnysarvon alittaviin hankintoihin. Ohjeistus pienhankinnoista seka
muutoksenhausta paatokseen silloin kun hankinta alittaa kansallisen kynnysarvon loytyvat tasta
ohjeesta.

Kansalliset kynnysarvot ylittdvat hankinnat
Hankintalakia noudatetaan, kun hankinnan arvo ylittaa kansallisen kynnysarvon. Tarjouspyynto

laaditaan valitun hankintamenettelyn mukaan ja hankinnasta ilmoitetaan HILMAssa
hankintailmoitukset.fi. Tarjouspyyntda ei saa antaa tiedoksi millekaan mahdolliselle tarjoajalle



ennen ilmoituksen julkaisemista (tasapuolisen kohtelun vaatimus). Hankintapaatoksesta voi
valittaa markkinaoikeuteen ja/tai vaatia hankintaoikaisua hankintayksikolta.

EU-kynnysarvot ylittavat hankinnat

Kaikissa EU-kynnysarvot ylittavissa hankinnoissa noudatetaan hankintalakia ja EU:n
hankintadirektiivida. Hankintayksikko on velvollinen julkaisemaan ennakkoilmoituksen,
hankintailmoituksen ja jalki-ilmoituksen. Hankinnoissa on kaytettava yhteista eurooppalaista
hankinta-asiakirjaa (ESPD, European Single Procure Document). Hankinnasta ilmoitetaan HILMA-
jarjestelmassa ja TED-tietokantaa (Tenders Electronic Daily) kdyttden koko EU-alueella.
Tarjouspyyntoa ei saa antaa tiedoksi millekdan mahdolliselle tarjoajalle ennen ilmoituksen
julkaisemista TED-tietokannassa (tasapuolisen kohtelun vaatimus). Hankintapaatoksesta voi
valittaa markkinaoikeuteen ja/tai vaatia hankintaoikaisua hankintayksikolta.

Vesi- ja energiahuollon, liikenteen ja postipalvelujen alojen hankinnat

Kynnysarvot 1.1.2022 alkaen (erityisalojen hankintalaki 13. §):
- 431 000 euroa tavaroita ja palveluja koskevissa hankinnoissa seka suunnittelukilpailuissa
- 5382 000 euroa rakennusurakoita koskevissa hankinnoissa ja kayttooikeussopimuksissa

Kun hankinnan arvo ylittaa nama kynnysrajat, sovelletaan erityisalojen hankintalakia ja
erityisalojen hankintadirektiivid. Hankintayksikkd on velvollinen julkaisemaan ennakkoilmoituksen,
hankintailmoituksen ja jalki-ilmoituksen. Hankinnassa on kaytettava yhteistd eurooppalaista
hankinta- asiakirjaa (ESPD, European Single Procure Document). Hankinnasta ilmoitetaan HILMA-
jarjestelmassa ja TED-tietokantaa (Tenders Electronic Daily) kdyttden koko EU-alueella.
Hankintap&aatoksesta voi valittaa markkinaoikeuteen ja/tai vaatia hankintaoikaisua
hankintayksikolta.

Kynnysarvot alittaviin hankintoihin ei sovelleta hankintalakia, hankintaoikaisua lukuun ottamatta.
Kaikissa hankinnoissa on kuitenkin otettava huomioon EU:n perustamissopimuksen mukaiset
laillisuuden, avoimuuden, tarkoituksenmukaisuuden, verovarojen tehokkaan kayton, tasapuolisen
ja syrjimattéman kohtelun seka suhteellisuuden periaatteet. Kaikissa hankinnoissa on myds
noudatettava tata hankintaohjetta. Erityisalojen hankintalaki koskee Vesihuoltolaitos-
hankintayksikén tekemia hankintoja.

Suorahankinta

Avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa ei ole saatu lainkaan tarjouksia tai
osallistumishakemuksia taikka soveltuvia tarjouksia tai osallistumishakemuksia. Alkuperaisia
tarjouspyynndn ehtoja ei saa olennaisesti muuttaa.

Teknisesta tai yksinoikeuden suojaamiseen liittyvasta syysta vain tietty toimittaja voi toteuttaa
hankinnan. Lisdedellytyksena on, etta jarkevia vaihtoehtoisia tai korvaavia ratkaisuja ei ole.

Hankinnan tarkoituksena on ainutkertaisen taideteoksen tai taiteellisen esityksen luominen tai
hankkiminen.



Sopimuksen tekeminen on ehdottoman valttamatontd, eikd maardaikoja voida noudattaa
hankintayksikdsta riippumattomasta, ennalta arvaamattomasta syysta aiheutuneen darimmaisen
kiireen vuoksi.

Hankittava tavara valmistetaan vain tutkimusta, kokeilua, tuotekehitysta tai tieteellista
tarkoitusta varten eika kyseessa ole massatuotanto tavaran valmistamisen taloudellisen
kannattavuuden varmistamiseksi tai tutkimus- ja kehityskustannusten kattamiseksi.

Hankinta koskee perushyodykemarkkinoilla noteerattuja ja sieltd hankittavia tavaroita.

Tavarat hankitaan erityisen edullisesti liiketoimintansa lopettavalta toimittajalta, pesanhoitajalta
tai selvittalta maksukyvyttomyysmenettelyn, akordin tai vastaavan menettelyn seurauksena.

Kyseessa on palveluhankinta, joka tehddan suunnittelukilpailun perusteella ja joka on
suunnittelukilpailun saantdjen mukaan tehtava kilpailun voittajan kanssa, tai jos voittajia on
useita, naista jonkun kanssa; talloin kaikki voittajat on kutsuttava osallistumaan neuvotteluihin.

Suorahankintaa voidaan kayttdaa myds lisatilauksissa, jos tarkoituksena on aikaisemman
toimituksen tai laitteiston osittainen korvaaminen tai laajentaminen. Edellytyksena on, etta
toimittajan vaihtaminen johtaisi teknisilta ominaisuuksiltaan erilaisen tavaran hankkimiseen, mika
aiheuttaisi yhteensopimattomuutta tai suhteettoman suuria teknisia vaikeuksia kdytossa ja
kunnossapidossa. Tallaisten sopimusten ja uudistettavien sopimusten voimassaoloaika saa
ainoastaan poikkeuksellisesti ylittaa kolme vuotta.

Hankintayksikko voi tehda suorahankinnan myos silloin kun kyseessa on alkuperéisen toimittajan
kanssa tehtava uusi rakennusurakkasopimus tai palveluhankinta, joka vastaa aikaisemmin tehtya
rakennusurakkaa tai palveluhankintaa. Edellytyksena on, ettd alkuperaistd hankintaa koskevassa
hankintailmoituksessa on mainittu mahdollisesta myohemmasta suorahankinnasta ja etta
lisépalvelun tai uuden rakennusurakan ennakoitu arvo on otettu huomioon laskettaessa
alkuperaisen sopimuksen kokonaisarvoa. Suorahankinta voidaan tehda enintadan kolmen vuoden
kuluessa alkuperaisen sopimuksen tekemisesta.

Hankintayksikdn on pystyttava perustelemaan suorahankinnan syy hyvaksyttavalla tavalla.
Hankintayksikdn hankintapaatds dokumentoidaan asianmukaisesti ja voimassa olevan toimivallan
puitteissa. Paatds tehdaan toimielimen tai viranhaltijan hankintapaatoksenad, johon liitetdaan
muutoksenhakuohje, tai hankintasopimuksena hankintayksikén omien ohjeiden ja arvioinnin
mukaisesti.

Hankintojen jakaminen osiin

Hankinnat on toteutettava tarkoituksenmukaisina kokonaisuuksina niin, etta tarjouskilpailuihin
voivat osallistua myds pk-yritykset. Tama tarkoittaa, etta hankinta voidaan jakaa pienempiin
kokonaisuuksiin silloin kun se on tarkoituksenmukaista, jotta osatarjouksia voidaan hyvaksya.
(Hankintalaki 75. §) Hankintaa ei saa pilkkoa eriin keinotekoisesti hankintalain soveltamisen
valttamisen tarkoituksessa (hankintalaki 31. §).



Hankinnoista ilmoittaminen

kaikki kynnysarvon ylittavat hankinnat ilmoitetaan ensimmaisena avoimesti julkisten hankintojen
sahkoiselld (HILMA) kanavalla www.hankintailmoitukset.fi ja tdméan jalkeen Teuvan kunnan kotisivulla
www.teuva.fi

palveluostojen kilpailutukset ilmoitetaan tarpeen mukaan paikallislehdissa seka muissa lehdissa

Tarjouspyynnon julkistamisessa tulee ottaa huomioon valitun tarjousmenettelyn (avoin, rajoitettu tai
neuvottelumenettely) hankintalain mukaiset toimintatavat.

Hankintamenettelyt Taydentyy

Hankintalaissa kuvataan ne hankintamenettelyt, joita on kaytettdva kaikissa EU-kynnysarvot
ylittavissa hankinnoissa. Hankintamenettelyja voidaan kdyttda myos EU-kynnysarvot alittavissa
hankinnoissa.

Avoin menettely

Kaikilla halukkailla toimittajilla on mahdollisuus pyytaa tarjouspyyntoasiakirjat ja tehda tarjous.
Avointa menettelyd kdytetadn erityisesti silloin, kun hankitaan selkedsti maariteltavia tuotteita tai
palveluja.

Rajoitettu menettely

Rajoitetussa menettelyssa tarjouksia pyydetdaan maaratylta joukolta toimittajia, jotka arvioidaan
luotettaviksi ja toimituskykyisiksi suorittamaan aiottu hankinta tai tehtava.

Toimittajien 16ytamiseksi hankintayksikko julkaisee rajoitetusta tarjouskilpailusta ilmoituksen HILMAssa.
Hankinnasta kiinnostuneiden yritysten tulee jattaa osallistumishakemus maardaikaan mennessa.
Hankintayksikko valitsee tarjouskilpailuun hyvaksyttavat toimittajat hankintailmoituksessa esitettyjen
vaatimusten perusteella.

Hankintayksikko voi ennalta rajata niiden toimittajien lukumaaraa, jotka kutsutaan tarjouskilpailuun.
Rajoitetussa menettelyssa toimittajia tulee kutsua vahintaan viisi, jollei vahimmaisehdot tayttavia
toimittajia ole tata vahemman.

Neuvottelumenettely

Hankintayksikko voi kayttaa neuvottelumenettelya, jos avoimessa menettelyssa tai rajoitetussa
menettelyssa ei ole saatu tarjouspyynta vastaavia tarjouksia tai jos tarjouksia ei voida hyvaksya.
Neuvottelumenettelya voidaan kayttaa myos joissakin hankintalain 25. §:ssa tarkoitetuissa tilanteissa.

Suorahankinta

Suorahankintaa voidaan kadyttaa seuraavissa hankintalain 27. §:n tarkoittamissa tilanteissa:


http://www./
http://www.teuva.fi/

1. avoimessa tai rajoitetussa menettelyssa ei ole saatu lainkaan tarjouksia tai osallistumishakemuksia

2. teknisestd, taiteellisesta tai yksinoikeuden suojaamiseen liittyvasta syysta vain tietty toimittaja voi
toteuttaa hankinnan

3. sopimuksen tekeminen on ehdottoman valttamatonta hankintayksikosta riippumattomasta syysta
aiheutuneen darimmaisen kiireen vuoksi

4. hankittava tavara valmistetaan vain tutkimusta, kokeilua, tuotekehitysta tai tieteellista tarkoitusta
varten

5. hankinta koskee raaka-ainemarkkinoilla noteerattuja ja sieltd hankittavia tavaroita

tavarat voidaan hankkia erityisen edullisesti liiketoimintansa lopettavalta toimittajalta

7. kyseessa on palveluhankinta, joka tehdaan suunnittelukilpailun perusteella.

o

Suorahankintaa voidaan kayttaa lisatilauksissa hankintalain 28. §:n tarkoittamissa tilanteissa.

EU-kynnysarvon alittavissa hankinnoissa voidaan kadyttaa suorahankintaa yksittdistapauksissa sosiaali-,
terveys- tai koulutuspalvelujen hankinnassa, jos tarjouskilpailu tai toimittajan vaihtaminen olisi ilmeisen
kohtuutonta tai erityisen epatarkoituksenmukaista asiakkaan kannalta merkittavan hoito- tai
asiakassuhteen turvaamiseksi (hankintalaki 67. §).

Lisaksi suorahankintaa voidaan tdman hankintaohjeen 24. §:n mukaan kayttaa, mikali hankinnan arvo on
alle 1 000 euroa. Hankintayksikon on kuitenkin varmistettava, etta kustannukset ovat kohtuullisia.

Tarjouspyynto

Hankinta perustuu kirjalliseen tarjouspyyntd, jossa maaritelladn hankinnan kaikki ehdot ja
hankintapaatdksen pohjana olevat vertailuperusteet. Tarjouspyynndn on oltava niin selva, etta sen
perusteella voidaan antaa yhteismitallisia ja keskendan vertailukelpoisia tarjouksia.

Tarjouspyynnossa on hankintalain 68. §:n mukaan oltava:

- hankinnan kohteen maarittely seka hankinnan kohteeseen liittyvat muut laatuvaatimuksen

- viittaus julkaistuun hankintailmoitukseen ja mahdolliseen ennakkoilmoitukseen

- maaraika tarjousten tekemiselle

- osoite, johon tarjoukset on toimitettava

- tarjousasiakirjojen muotoa koskevat vaatimukset

- kilpailullisessa neuvottelumenettelyssa neuvottelujen alkamispaiva

- ehdokkaiden tai tarjoajien taloudellista ja rahoituksellista tilannetta, teknista soveltuvuutta
ja ammatillista patevyytta koskevat ja muut vaatimukset seka pyynt6 taydentaa yhteinen
eurooppalainen hankinta-asiakirja ja luettelo asiakirjoista, joita ehdokkaan tai tarjoajan
seka tarjouskilpailun voittaneen tarjoajan on soveltuvuuden arviointia varten toimitettava

- kokonaistaloudellisen edullisuuden perusteet (hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin
tai hinta- laatusuhteeltaan paras) ja niiden suhteellinen painotus, kohtuullinen vaihteluvali
tai poikkeuksellisissa tapauksissa vertailuperusteiden tarkeysjarjestys

- tarjousten voimassaoloaika

- keskeiset sopimusehdot

- muut tiedot, joilla on olennaista merkitysta hankintamenettelyssa ja tarjousten
tekemisessa.



Mainittava myos

- edellytetdanko tarjoukselta kiinteaa hintaa vai hyvaksyyko hankintayksikké myos
hinnanmuutosperusteeseen sidotun hinnan

- hankittavien tavaroiden ja palvelujen maara ja erityisominaisuudet

- mahdollinen vaatimus huolto-ja kayttéohjeista seka koulutuksesta, joiden tulee sisaltya
tarjoukseen

- varaosien saantimahdollisuudet sekd tuotteen huolto- ja korjausmahdollisuudet

- voidaanko tehda osatarjouksia ja jos ei, syy

- toimitusaika ja-paikka

- maksuehdot ja vakuudet

- vakuuttamisvelvollisuus

- luetteloasiakirjoista, jotka tarjoajan on esitettava taloudellisten edellytystensa ja teknisen
osaamisensa todentamiseksi

- maardaika tarjouspyyntoa koskevien kysymysten esittdmiselle ja mihin kysymykset
lahetetadan, seka paikka ja paivamaara, jolloin kysymyksiin viimeistdan vastataan

- onko tarjousten avaustilaisuus julkinen

- sovellettavat yleiset sopimusehdot.

- ettd osapuolten vilille syntyy sopimus vasta kun hankintasopimus on allekirjoitettu.

Tarjoukset on toimitettava kirjallisina esimerkiksi sahkdpostitse, mdaraaikaan mennessa ja
hankintayksikdn tarjouspyynndssa ilmoittamalla tavalla. Tarjouspyynndssa on varattava tarjousten
tekemiselle riittava aika, joka maaraytyy hankinnan luonteen ja laajuuden mukaan.

Tarjouspyyntoa koskevat kysymykset on esitettava kirjallisesti, esimerkiksi sahkopostitse.
Kysymyksiin vastataan kirjallisesti ja samanaikaisesti kaikille tarjoajille.

Jos tarjouspyyntoon on tehtéava lisdyksia tai muutoksia, hankintayksikon on varmistettava, etta
kaikki tarjoajat saavat samat tiedot samanaikaisesti. Lisdtiedot, esimerkiksi kysymykset ja
vastaukset on julkaistava kunnan verkkosivuilla vdhintaan kuusi pdivaa ennen tarjousajan
paattymista. Nopeutetussa menettelyssé lisdtiedot on toimitettava viimeistdadn nelja pdivaa
ennen tarjousajan paattymista.

Hankintayksikon on pidennettdva tarjousten jattamisen maaraaikoja, jos vastauksia kysymyksiin
ei toimiteta ajoissa tai jos tarjouspyyntéon ja muihin hankinta-asiakirjoihin tehddaan merkittavia
muutoksia.

Maaraajan pidentamisen on oltava oikeassa suhteessa tietojen tai muutosten merkittdavyyteen.
Hankintayksikon ei tarvitse pidentda maaraaikoja, jos lisdtietoja ei ole pyydetty ajoissa tai jos
lisdtiedoilla ei ole merkitysta tarjouksen valmistelun kannalta.

Vaatimukset tavaralle tai palvelulle
Asettamalla hankittavalle tavaralle tai palvelulle vaatimuksia hankintayksikké varmistaa, etta

hankittava tavara tai palvelu tayttaa hankinnan tarpeet. Kaikkien vaatimusten on oltava mukana
tarjouspyynnossa.



Hankinnat on pyrittdava kohdistamaan yleisesti saatavilla oleviin tavaramalleihin ja -laatuihin.
Tiettyyn tavaramerkkiin viittaaminen on sallittu ainoastaan siinad tapauksessa, ettd mainintaan
liitetdadn merkinta ”tai vastaava”. Tarjouspyynndsta ei saa tehda tarpeettoman tarkkaa
aiheettomasti.

Jos tarjouspyynt6on sisaltyy tavaran ominaisuuksia koskevia vaatimuksia, kuten tekninen erittely,
sitd ei saa laatia siten, ettd ainoastaan tietyn valmistajan tuote voi tulla kysymykseen. Tekninen
erittely maaritellaan ensisijaisesti viittaamalla joko eurooppalaisten standardien mukaisiin
kansallisiin standardeihin tai eurooppalaisiin teknisiin hyvaksyntoihin tai eritelmiin.

Hankintayksikko voi pyytaa ehdokkaalta tai tarjoajalta selvityksen ymparistdasioiden hallinta- ja
laadunvarmistustoimenpiteistd. Hankintayksikko voi edellyttas, etta tavaran tai palvelun toimittaja
noudattaa tuotteen valmistuksessa tai palvelutuotannossa yleisesti hyvaksyttya laatu- tai muuta
jarjestelmaa. Hankintayksikko voi laatujdrjestelman sijasta edellyttaa toimittajalta muuta
dokumentoitua laadunvarmistusta.

Toimittajaa koskevat vaatimukset

Tarjouspyynnossa on esitettdva tavaran tai palvelun toimittajalle asetettavat vaatimukset. Myds
alihankkijoille voidaan asettaa vaatimuksia. Tavanomaiset vaatimukset koskevat esimerkiksi
koulutusta, kelpoisuutta, kielitaitoa ja taloudellisia edellytyksia. Vaatimusten tulee liittya
hankinnan kohteeseen ja ne on suhteutettava hankinnan luonteeseen, kayttotarkoitukseen ja
laajuuteen. Tarjoaja on suljettava tarjouskilpailun ulkopuolelle hankintalain 80. §:n perusteiden
mukaan. Tarjoaja voidaan sulkea tarjouskilpailun ulkopuolelle hankintalain 81. §:n perusteiden
mukaan.

Valintaperusteet

Tarjouksista on valittava kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous. Kokonaistaloudellisesti edullisin
on tarjous, joka on hankintayksikon kannalta

- hinnaltaan halvin

- kustannuksiltaan edullisin tai

- hinta-laatusuhteeltaan paras.
Jos hankintayksikk® kayttaa muissa kuin tavarahankinnoissa kokonaistaloudellisen edullisuuden
perusteena ainoastaan halvinta hintaa, sen on esitettava tata koskevat perustelut hankinta-
asiakirjoissa, hankintapaatoksessa taikka hankintamenettelya koskevassa erillisessa

kertomuksessa.

Hankintayksikko voi asettaa hinta-laatusuhteen vertailuperusteita, jotka liittyvat laadullisiin,
yhteiskunnallisiin, ymparisto- tai sosiaalisiin ndkdkohtiin tai innovatiivisiin ominaisuuksiin.

Laatuun liittyvia perusteita voivat olla tekniset ansiot, esteettiset ja toiminnalliset ominaisuudet,
esteettomyys, kaikkien kayttajien vaatimukset tayttava suunnittelu, kayttékustannukset,
energiatehokkuus, uusiutuvien materiaalien kaytto, paastévahenemat, kustannustehokkuus,



myynnin jalkeinen palvelu ja tekninen tuki, huolto ja toimituspaiva tai toimitus- tai toteutusaika
sekd muut toimitusehdot. Hankintayksikko voi ottaa huomioon myos hankintasopimuksen
toteutukseen osoitetun henkiloston patevyyden ja kokemuksen, jos osoitetun henkilostén laadulla
voi olla merkittava vaikutus hankintasopimuksen toteuttamisessa.

Vertailuperusteiden on kuitenkin liityttava hankinnan kohteeseen. Ne eivat saa antaa
hankintayksikélle rajoittamatonta valinnanvapautta ja niiden on oltava syrjimattomia ja
varmistettava todellisen kilpailun mahdollisuus.

On myo6s mahdollista toteuttaa kdanteinen kilpailutus. Kddnteisessa kilpailutuksessa
hankintayksikko antaa hankinnalle kiintean hinnan tai kustannuksen ja tarjoajat kilpailevat
ainoastaan laatuun liittyvilld perusteilla. (Hankintalaki 93. §.)

Tarjousten jattaminen ja niiden avaaminen

Tarjoukset on toimitettava kirjallisina, maaraaikaan mennessa ja hankintayksikon
tarjouspyynndssa ilmoittamalla tavalla. Hankintayksikk® voi hyvaksya tarjousten jattamisen
sahkopostitse. Tarjoukset sdilytetdan avaamattomina tarjousten avaustilaisuuteen saakka.

Tarjousten avaamiseen osallistuu vahintaan kaksi kunnan palveluksessa olevaa henkil6a.
Avaustilaisuudesta laaditaan poytakirja, johon tulee tiedot saaduista tarjouksista sekda merkinta,
jos tarjous on saapunut liilan myohaan. Tarjoukset liitteineen on avaamisen jalkeen sdilytettava
huolellisesti ja tukevien toimintaprosessien tiedonhallintasuunnitelman maaraysten mukaan.

Tarjousten kasittely

- saadut tarjoukset kasitelladn tasapuolisesti ja oikeudenmukaisesti
- myohastyneet tarjoukset palautetaan avaamattomina, toimenpide merkitadan avauspoytakirjaan
- tarjous voidaan hylatda myos seuraavin perustein;

0 tarjous on hankintailmoitusta, tarjouspyynt6a tai tarjousmenettelyn ehtoja vastaamaton.

0 hankintalain 1397/2016 §:ssd 80 on mainittu pakolliset poissulkemisperusteet.

0 jos kaikki tarjoukset ylittdvat olennaisesti tarkoitukseen varatut maararahat tai hankinta
osoittautuu tarpeettomaksi.

0 jos tarjoushinta on niin alhainen, etta on ilmeistd, ettei tarjoaja pysty selviytymaan
lakisaateisista velvoitteista.

0 Jos tarjoaja on ammattitoiminnassaan syyllistynyt sen luotettavuuden kyseenalaistavaan
virheeseen, jonka hankintayksikkd voi ndyttda toteen tai jonka suorituksissa aikaisemmissa
hankintasopimuksissa on ollut merkittdvia tai toistuvia puutteita, jotka ovat johtaneet
sanktioihin.

Tarjousten vertailu suoritetaan tasapuolisesti ja riittdvadssa laajuudessa. Tarjouksista on hyvaksyttava se,
joka on valintaperusteiden mukaan kokonaistaloudellisesti edullisin. Kokonaistaloudellisesti edullisin on
tarjous, joka on hankintayksikdn kannalta hinnaltaan halvin, kustannuksiltaan edullisin tai hinta-
laatusuhteeltaan paras. Jos hankintayksikko kayttda muissa kuin tavarahankinnoissa kokonaistaloudellisen
edullisuuden perusteena ainoastaan halvinta hintaa, sen on esitettdva tata koskevat perustelut hankinta-
asiakirjoissa tai hankintapaatoksessa.

Tarjousten dokumentointi



tarjouspyynto

tarjoukset

avauspoytakirja
tarjousvertailu perusteluineen
hankintapaatos
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Tarjousten pisteyttaminen

Kokonaistaloudellisuutta arvioitaessa voidaan kdyttda apuna tarjousten pisteytysta. Pisteytys kriteereiksi
voidaan ottaa hinta seka erilaisia laadullisia kriteereja. Ndiden painoarvoa voidaan muuttaa tarpeen
mukaan. Talléin suurin mahdollinen pistemaéara on 100, joka painotuksen mukaisesti voi koostua
esimerkiksi 60 hintapisteesta seka 40 laadullisten tekijoiden pisteista. Mikali tarjouksessa laadullisia
kriteereja on painotettava enemman, voidaan pisteiden suhdetta muuttaa tarpeen mukaan. Tarjousten
arviointi ja pisteytys dokumentoidaan. Tarjouksia vertaillaan keskenaan niiden saamien kokonaispisteiden
perusteella. Korkeimman kokonaispistemaaran saanut tarjous tulee valituksi.

Pisteytyksen painoarvon ja kriteerien valinnassa korostuu hankinnan tekijan nakemys, siitda mitka tekijat

ovat merkittavimpia hankinnan osalta. Hankinnan tekija ilmoittaa jo tarjouspyynndssa, mita laadullisia
tekijoita tullaan tarjousten osalta arvioimaan.

Hintapisteiden laskeminen
Vertailuhinnaltaan halvin tarjous saa hinnasta taydet pisteet (10-100) ja muiden tarjoajien pisteet
suhteutetaan vertailuhinnaltaan halvimman tarjoajan tarjoukseen seuraavalla laskentakaavalla

Halvin tarjous hinta / Tarjoajan hinta X (10-100 pistetta, kdytettdvan painotuksen mukaan)
Esimerkki (kdytetddn hintapainotuksena 60)

Tarjoaja A tarjouksen hinta 100 euroa
Tarjoaja B tarjouksen hinta 200 euroa

Tarjoaja A:n pisteet
100 euroa / 100 euroa X 60 pistetta = 60 pistetta

Tarjoaja B:n pisteet
100 euroa / 200 euroa X 60 pistetta = 30 pistetta

Laadullisten pisteiden laskeminen

Laadullisia kriteereita kdytettaessa on huomioitava, ettd niiden tulee olla nakyvilla valintaperusteina jo
tarjouspyynndssa. Laadullisia pisteita arvioitaessa kdytetdaan kaavaa, jossa tarjoajan saama laadullisten
tekijoiden pistemaara jaetaan korkeimmalla mahdollisella pistemaaralla ja kerrotaan
painotuspistemaaralla.

tarjoajan pistemaara / korkein pistemaéara X (10-100 pistettd)



Laadullisia kriteereita arvioitaessa ne pisteytetdadn kunkin tarjoajan kohdalla asteikolla 1-10 pistettd, sen
mukaan miten tarjous tayttaa asetetun kriteerin.

Laadullisia kriteereita voivat olla esimerkiksi: Toimitusaika, huollon saatavuus, kotimaisuus, tuotteessa
kaytetyt materiaalit tai muuta hankintaan olennaisesti vaikuttavaa.

Esimerkki laadullisten pisteiden kaytdsta (tdssa esimerkissa laadullisten tekijoiden painotus on 40)

Tarjouspyynndn kohteena on ruoka, ja laatukriteereiksi on asetettu, kotimaisuus seka
ymparistoystavallinen toimitusmatka.

Tarjouksia on saapunut 3; A, BjaC.
A ja B tarjoavat kotimaassa valmistettua ja C ilmoittaa kotimaisuusasteeksi 50%

A toimitus matka on 500km, B toimitusmatka on 10 km, C matka 200 km

A: Kotimaisuudesta 3 pistettd, toimitusmatkasta 1 piste

B: Kotimaisuudesta 3 pistettd, Toimitusmatkasta 3 pistetta
C: Kotimaisuudesta 1 pistettd, 2 pistetta toimitusmatkasta
A: pisteet 4 / 6 X 40 pistettd = 26,67 pistetts
B: pisteet 6 / 6 X 40 pistetta = 40 pistettd

C: pisteet 3 /6 X 40 pistetta = 20 pistetta

Tarjouksen taydentaminen

Jos tarjouksessa tai osallistumishakemuksessa olevat tiedot tai asiakirjat ovat puutteellisia tai
virheellisid taikka jotkut asiakirjat tai tiedot puuttuvat, hankintayksikko voi pyytda tarjoajaa tai
ehdokasta toimittamaan, lisadmaan, selventamaan tai tdydentdamaan tietoja tai asiakirjoja
hankintayksikdon asettamassa maardajassa. Edellytyksena on, ettd menettelyssa noudatetaan
hankintalain 3. §:ssad sdadettyja periaatteita kuten syrjimattomyys- ja suhteellisuusperiaatetta.

Tarjouksen tdaydentaminen on nadin ollen mahdollista, kun kyseessa on epdolennaiset puutteet,
ristiriidat tai virheet.

Hankinnan keskeyttaminen

Hankinta voidaan keskeyttda vain todellisesta ja perustellusta syystd. Hankinnan keskeyttamisesta
on tehtdva toimielimen tai viranhaltijan hankintapaatos. (Hankintalaki 125. §)

Hankintapaatos

Hankintapaatoksen tulee perustua tarjouspyyntoon (ehdot ja vertailuperusteet) ja tarjousten
arviointiin.



P&atos on perusteltava, ja tarjousten numeeriset vertailut on kuvattava myos sanallisesti.
Hankintapdatoksesta tulee ilmetd, miten hankintayksikko on soveltanut vertailuperusteita ja milla
perusteilla tietty tarjous on valittu.

Hankintapaatoksessa on myos annettava tarjoajan/ehdokkaan poissulkemisen tai tarjouksen
hylkaamisen syy. Poissulkemisperuste on ilmoitettava paatoksessa. Poissulkemisperusteista
madrataan hankintalain 80.— 81. §:ssa.

Kun hankinnan arvo ylittdd 10000 euroa hankinnasta tehdaan muodollinen p&atos.
Hankintayksikon hankintapaatos dokumentoidaan asianmukaisesti. Hankintapaatoksen tekee
toimivaltainen viranomainen. Pdatokseen liitetdan muutoksenhaku- ja hankintaoikaisuohje.

Paatoksen tiedoksianto

Kaikille tarjoajille Idhetetdan kirjallinen paatos muutoksenhakuohjeineen. Paatoksesta tiedotetaan
sahkopostitse tarjoajan ilmoittamaan osoitteeseen. Kansallisen kynnysarvon ylittdvan paatoksen
sahkoinen tiedoksianto: Tarjoajan katsotaan saaneen paatos tiedoksi viestin lahettamispaivana.
Kansallisen kynnysarvon alittavan paatoksen sahkodinen tiedoksianto: Vastaanottajan katsotaan
saaneen paatoksesta tiedon kolmantena péaivana viestin ldhettdmisesta. Paatos voidaan
poikkeuksellisesti antaa tiedoksi kirjeitse tai henkilokohtaisesti. Kun tiedoksianto tapahtuu
kirjeitse, tarjoajan katsotaan saaneen tiedon seitseméntena paivana viestin lihettidmisesta.

Tilaajavastuu

Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tyévoimaa kiytettidessa (1233/2006)
velvoittaa hankintayksikon tilaajana tarkistamaan toimittajan tiedot ennen sopimuksen
tekemista. Hankintayksikko ei saa sallia osallistumishakemusten taikka tarjousten olennaista
muuttamista. Sallittua ei ole pyytda tismennyksia, korjauksia ja tdydennyksia siten, etta
menettelylld olisi olennainen vaikutus ehdokkaan tai tarjoajan asemaan. Hankintayksikén on
tarkistettava, mita tydehtosopimusta tydssa sovelletaan, etta eldkevakuutusmaksut on suoritettu
ja etta yritys on merkitty ennakkoperinta rekisteriin.

Hankintapaatos ja sen taytantéonpano

- hankintapaatos tehdaan hallintosaannon puitteissa ja kirjataan viranomaispaatoksiin
- hankintapaatoksen taytantdoonpano lainsaddannon mukaisesti
- muutoksenhaku
0 Julkista hankintaa koskevaan paatokseen tai muuhun hankintamenettelyssa tehtyyn
ratkaisuun voi hakea muutosta valittamalla markkinaoikeuteen. Valittaminen on
mahdollista, mikali hankinnan arvo ylittaa hankintalain 15 §:n mukaiset kynnysarvot.
Hankintayksikdn paatokseen tai muuhun hankintamenettelyssa tehtyyn ratkaisuun
tyytymaton voi lisaksi tehda hankintayksikolle kirjallisen vaatimuksen hankintaoikaisusta.
0 Hankintayksikko voi ottaa hankintaoikaisun kasiteltdavakseen omasta aloitteestaan tai
asianosaisen vaatimuksesta. Asianosaisen on esitettdva vaatimus hankintaoikaisun
vireilletulosta 14 paivan kuluessa siitd, kun asianosainen on saanut tiedon hankintayksikon
paatoksesta tai muusta hankintamenettelyssa tehdysta ratkaisusta. Hankintayksikko voi
itse ottaa hankintapdatoksen tai ratkaisun korjattavakseen 60 paivan kuluessa siitd, kun
hankintaoikaisun kohteena oleva pdatos tai ratkaisu on tehty.



0 Valitus markkinaoikeuteen on tehtava 14 paivaa paatoksen tiedoksisaannista / 21 pv
paatdksen lahettamisesta kilpailijoille.

0 valitusajan umpeuduttua paatoksentekija varmistaa puhelimitse markkinaoikeudelta, onko
paatoksesta tehty valituksia

- kynnysarvot ylittavista hankinnoista lahetetdan kaikille tarjousvertailussa mukana oleville tarjoajille
hankintapaatdsasiakirjat ja muutoksenhakuohjeet (hankintaoikaisuohje ja valitusohje
Markkinaoikeuteen)

- Viranhaltijapaatoksiin liitetaan oikaisuvaatimusohje, joka koskee hankintalain 25 §:n mukaisia
kansalliset kynnysarvot alittavia hankintoja.

Hankinnan dokumentointi ja seuranta

- hankinta-asiakirjat dokumentoidaan arkistosdannon mukaisesti kunnan arkistossa

- hankinnan toteutumista tulee seurata ja tarvittaessa reklamoida puutteista

- hankintaan liittyvat asiakirjat sailytetdan 10 vuotta takuuajan paattymisesta tai
luovutusajankohdasta. EU-hankkeisiin liittyvien asiakirjojen sdilytysaika on 10 vuotta sen
suunnitelmakauden paattymisestd, jonka aikana viimeinen avustusera on maksettu. Rauenneen
tarjouskilpailun asiakirjat voi havittaa kahden vuoden kuluttua.

Sopimus

Kun hankintapaatos on tehty ja muutoksenhaun maardaika on umpeutunut, hankinnasta tehdaan
kirjallinen sopimus tai tilaus. Hankintasopimuksen tulee sopimuskaudella vastata kilpailutuksen
ehtoja. Jos hankinnan arvo on vahdinen tai hankinta on kiireellinen, tilaus voidaan tehda
suullisesti.

Vakuudet

Hankinnan sopimuksenmukaisen tayttdmisen varalta on vaadittava vakuus, mikali kysymyksessa
on rahallisesti merkittdva hanke tai toimitus on kriittinen yksikén toiminnalle. Hankintayksikké
paattaa, minkilainen vakuus hyviksytdan. Yleisissa sopimusehdoista on usein maarayksia
vakuuksien ehdoista ja enimmaismaarista. Vakuudet sdilytetdan tarkoitukseen nihden riittdvin
varmalla tavalla.

Sopimuksenseuranta

Tavaraa vastaanotettaessa sen maara, laatu ja kunto on tarkistettava viipymatta. Asennettavan
laitteen saa hyviksya vasta, kun sille on suoritettu kayttédnottotarkastus.

Palvelutehtidvan tai rakennustydn vastaanotto toteutetaan sopimuksen liitteena olevien yleisten
sopimusehtojen mukaisesti.

Toimituksen viivastyessa tai myyjan syyllistyessa virheelliseen tai sopimuksenvastaiseen
toimitukseen taikka muulla tavoin rikkoessa sopimusta asiasta on viipymétta reklamoitava
myyijalle todisteellisesti. Kunta voi ostajana vaatia vian korjaamista, uuden tavaran toimittamista
viallisen sijaan, hinnanalennusta tai kaupan purkamista. Ostajalla on oikeus saada korvausta
syntyneesta vahingosta.



Pienhankintojen ohjeistus

Energiatehokkuuden huomiointi
Teuvan kunta on liittynyt Motivan energiatehokkuussopimukseen. Soveltuvissa ja ennakoidusti
suunnitelluissa hankkeissa sovelletaan julkisten hankintojen energiatehokkuusohjetta.

Hankintojen aikataulutus

Hankinnat tehddan suunnitellusti ja tarjouspyyntdjen jattamisen jalkeen on annettava tarjoajille
riittavasti aikaa tarjouksen jattamiseksi. Perustellusti pikaisissa tarpeissa (esim. laiterikot)
tarjoukset pyydetaan nopeutetulla aikataululla, vaikka samalle paivalle.

Hankintojen ryhmittely

Kunnanhallitus voi hankkeen hyvaksyessadan maaritelld hankkeelle tdman ohjeen
hankintaryhmittelysta poikkeavat rajat.

Hankinnat yli 10000 € ilman arvonlisdveroa : Kilpailutus

Kilpailutuksessa kdytetdan lahtokohtaisesti avointa menettelyd, myds muut menettelyt voivat tulla
kyseeseen. Avoimessa menettelyssa hankintayksikko julkaisee hankintailmoituksen ja asettaa samalla
sahkoisesti ja avoimesti kaikkien saataville tarjouspyynnon, joiden perusteella halukkaat toimittajat voivat
tehda tarjouksen. Hankintailmoituksen julkaisemisen ja tarjouspyynnon saataville asettamisen jalkeen
hankintayksikko voi l[ahettda tarjouspyynnon soveliaiksi katsomilleen toimittajille.

Tarjouspyynto on julkaistava kunnan verkkosivulla seka hankinnasta voidaan myos tiedottaa muussa
sopivassa paikassa esimerkiksi paikallislehdissa. Kaikki tarjouspyynnot valitetdaan elinkeinopalveluiden
postituslistan valityksella kaikille tarjouspyyntopostituksen tilanneille.

Vastaukset pyydetdan sahkodpostitse kunnan viralliseen osoitteeseen hankinnat@teuva.fi. Tarjoukset
otetaan vastaan maarattyyn pdivdan mennessa ja hankinnasta tehddan viranhaltijapdatos tarjouspyynndssa
esitettyjen ratkaisuperusteiden perusteella. Hankinnan vaiheet dokumentoidaan, jolloin hankinta kestaa
jalkikateisen tarkastelun. Hankinta tulee suunnitella siten, ettd tarjouksen jattdmiseen varataan riittavasti
aikaa (14 paivaa). llmoitus suunnitellusta hankinnasta julkaistaan myés kunnan verkkosivulla.

Pienhankinnat 1001 (3001) -9999 € ilman arvonlisdaveroa: Hintatiedustelu

Alle 10000 €:n pienhankintojen osalta selvitetdan hintataso vahintaan 3-5 palveluntarjoajalta tai
tavarantoimittajalta joko sahkdpostilla tai puhelimitse. Vastaukset pyydetdan ensisijaisesti sahkdpostiin.
tarjoajilta saadut tiedot dokumentoidaan. Dokumentaatiosta tulee kayda ilmi; kilpailuttava organisaatio ja

hankinnasta vastaava henkil6, tarjoava yritys, yhteyshenkil6, kontaktipdiva seka tarjottu hinta.

Mikali kunnassa on toimijoita ko. alalla, tulee tarjouspyynnot kohdistaa ensisijaisesti omalle paikkakunnalle.

Suorahankinta alle 1000 euroa ilman arvonlisdaveroa



Suorahankinnassa alle 1000 euron tavara tai palvelu ostetaan ilman tarjouspyyntda suorahankintana.
Hankinnan markkinahintaisuus selvitetdan vertaamalla eri toimittajien hintoja. Hankkija toimii
hallintosdaannon ja talousarvion puitteissa kayttden omaa harkintavaltaansa ja noudattaen hyvaa
hankintatapaa. Mikali kunnassa on toimijoita ko. alalla, tulee hankinnat kohdistaa ensisijaisesti lahialueelle.

Muut suorahankinnat (yli 1000 euroa alle kansallisen kynnysrajan) ilman arvonlisdveroa
Joissain harvinaisissa tapauksissa voidaan suorahankinta toteuttaa myos 1000 euroa ylittavien hankintojen
osalta, mikali hankinnan luonteen vuoksi kilpailuttaminen ei ole mahdollista. Talléin hankinnasta tehtavassa
viranhaltijapaatoksessa on perusteltava hankinnan tarve ja syy suorahankinnalle.
Tata kohtaa sovelletaan hankintoihin, joiden vertailu on perustellusti erityisen hankalaa tai mahdotonta tai
perustellusta syysta on valttdmatonta hankkia tietyn tarjoajan laitteita tai jarjestelmia yhteensopivuuden
varmistamiseksi aiempien jarjestelmien tai laitteiden kanssa.
Sovellettavat kohteet

- Tietotekniset jarjestelmat

- Taideteokset
- Koulutuspalvelut

Muutoksenhaku

Muutoksenhaku hankintapaatdkseen kansallisen kynnysarvon ylittava hankinta

Asianosaisella on oikeus hakea muutosta hankintapaatokseen valittamalla markkinaoikeuteen. Valitus on
tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Jos hankintayksikko on tehnyt sopimuksen poiketen odotusajan noudattamisesta (hankintalaki 78. §),
valitus on tehtava 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Jos hankintapdatos tai valitusosoitus on ollut olennaisesti puutteellinen, valitus markkinaoikeuteen on
tehtdva viimeistdaan kuuden kuukauden kuluessa hankintapaatdksen tekemisesta.

Hankintaoikaisu

Hankintalakiin sisaltyvia maarayksia hankintaoikaisusta sovelletaan kaikkiin hankintayksikdihin ja kaikkiin
hankintoihin riippumatta hankinnan arvosta.

Hankintaoikaisu voidaan tehda seuraavissa tapauksissa:

e kansallisen kynnysarvon alittava hankinta

e kansallisen kynnysarvon ylittava hankinta

e EU-kynnysarvon ylittava hankinta

e erityisalojen hankintalain mukainen hankinta, joka alittaa kynnysarvon
e erityisalojen hankintalain mukainen hankinta, joka ylittaa kynnysarvon.



Hankintaoikaisua voi vaatia asianosainen tai hankintayksikko voi ottaa hankintaoikaisun kasiteltavakseen
omasta aloitteestaan.

Asianosaisen on vaadittava hankintaoikaisua 14 paivan kuluessa.

Hankintayksikko voi hankintaoikaisulla itse poistaa virheellisen pdaatoksensa tai peruuttaa muun
toimenpiteen ja ratkaista asian uudelleen, jos paatos tai toimenpide perustuu hankintalain soveltamisessa
tapahtuneeseen virheeseen. Paatds hankintaoikaisusta ei edellyta asianosaisen suostumusta.

Hankintayksikko voi itse ottaa hankintapaatoksen korjattavakseen 60 paivan kuluessa siita, kun
hankintaoikaisun kohteena oleva pdatds on tehty.

Hankintapaatosta ei voi korjata hankintaoikaisuna, jos hankintasopimus on jo tehty.

Hankintaoikaisun johdosta tehtava paatds on annettava tiedoksi asianosaisille. Hankintaoikaisun johdosta
tehtavaan paatokseen ei saa hakea valittamalla muutosta, mikali paatosta ei hankintaoikaisun johdosta
muuteta.

Mikali hankintapdatosta muutetaan hankintaoikaisun johdosta, asianosaisen on mahdollista tehda
oikaisuvaatimus kansallisen kynnysarvon alittavasta hankinnasta tai valitus markkinaoikeuteen kansallisen
kynnysarvon ylittdvasta hankinnasta.

Julkisuus ja salassapito

Hankintoja koskevien asiakirjojen julkisuudesta noudatetaan lakia viranomaisten toiminnan julkisuudesta
(621/1999).

Tarjouspyynto tulee julkiseksi, kun sita koskeva ilmoitus on julkaistu HILMAssa. Tarjouspyyntda ei saa antaa
tiedoksi muille mahdollisille tarjoajille ennen ilmoituksen julkaisemista.

Se, kenelta tarjouksia on pyydetty tai ketka ovat jattaneet tarjouksen, on julkinen asia sen jalkeen, kun
asiasta on paatetty.

Kaikki tiedot jatetyista tarjouksista, muut kilpailuttamisasiakirjat, tarjousten avauspoytakirjat ja tarjousten
vertailu tulevat julkisiksi vasta, kun hankintapdatos on tehty.

Kaikki hankintaa koskevat asiakirjat tulevat julkisiksi asianosaisille, kun lopullinen hankintapaatds on tehty.
Poikkeuksen muodostavat liikesalaisuuksia sisaltavat asiakirjat, jotka ovat viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain (621/1999) nojalla salassa pidettavia. Tarjoajan antama tarjoushinta on julkinen,
samoin yleensa yksikkohinnat ja hintaerittelyt.

Tarjouskilpailuun osallistuneilla tarjoajilla on oikeus saada tieto myds muista tarjousten vertailuun
vaikuttavista keskeisista seikoista.

Hankintasopimus voidaan tehda vasta valitusajan jalkeen. Kaikki asiakirjat, lukuun ottamatta lain nojalla
salassa pidettavia asiakirjoja, tulevat yleisesti julkisiksi, kun sopimus on tehty.



Kunnan toimielimissd on huomioitava salassapitovelvollisuus hankinta-asioiden valmistelussa. Tiedot
saaduista tarjouksista ja ehdotus valittavasta tarjouksesta tulevat julkisiksi vasta, kun asiasta on tehty
lopullinen paatos. Lopullisesta paatoksesta tulee kayda ilmi valitun toimittajan nimi ja paatoksen
perustelut.
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