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Rekisterdidyn informointi
Henkil6st6- ja luottamushenkilorekisteri

Huolehtiaksemme tydnantajan tehtavistd asianmukaisesti, edellyttaa se, ettd keraamme
ja kasittelemme sinua koskevia tietoja. Sitoudumme suojaamaan yksityisyyttasi ja kasitte-
lem&éan henkildtietojasi sovellettavan tietosuojalainsdddannén mukaisesti.

Kerromme téssa asiakirjassa, miten henkilotietojasi keratdan ja kasitellaan.

Toimintamme ja lainsdadannén muuttuessa saatamme péaivittaa tata asiakirjaa, joten
pyydamme sinua tutustumaan taman sisaltéon saanndéllisin valiajoin.

Kerddmamme tiedot voidaan jakaa henkilon itsensa antamiin, viranomaisten antamiin ja
eri jarjestelmien keraamaan tietoon.

Kasiteltavien henkilbtietojen rekisterinpitgjana toimii:

Teuvan kunta

Rasintie 1A, 64700 TEUVA
p. 06 2413 4000
kunta@teuva.fi

Voit ottaa meihin yhteyttd, mikali sinulla on jotain kysyttdvaa henkilotietojen kasittelyyn
liittyen. Tietosuoja-asioissa on hyva ottaa yhteys ensisijaisesti tietosuojavastaavaan:

Tietosuojavastaava, Petri Borén
Teknologiapuisto 1

61800 Kauhajoki
petri.boren@seutupalvelukeskus.fi
p. 040 194 0894

Milla perusteella k&sittelemme henkilGtietojasi

Rekisteroidyt ovat henkil6ita, joilla on yhteys rekisterinpaitdjaan joko tyontekijana, entise-
na tyontekijana, tydnhakijana tai luottamushenkilona.

Kaytamme keraamiamme henkilétietoja:


mailto:kunta@teuva.fi
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Tuottaaksemme helppokayttdisen ja turvallisen tavan hoitaa tydsuhteeseen liittyvat
asiat

Ty6suhteen lakisdateisten velvoitteiden hoitamiseen

Henkildston hyvinvoinnin edistamiseen

Rekrytointiin ja sisaisen liikkkuvuuden tukemiseen

Luottamushenkildiden toiminnan mahdollistamiseen

YV V VYV

Henkilbtietoja kasitellaan eri tietojarjestelmissa siten kuin se on ty6tehtavien ja lakisaateis-
ten tavoitteiden suorittamiseksi tarpeellista ja kunkin jarjestelméan kayttotarkoituksen mu-
kaisesti.

Mitéa henkilotietoja kerddmme?

Kerddmme tietoja tydsuhteen tai luottamustoimen hoitamiseen liittyviin tarkoituksiin. Naita
ovat mm. henkildstén palkanmaksu, ajopaivakirjojen ja matkalaskujen kasittely seka muut
tyosuhteen tai luottamustoimen kannalta tarkeat tiedot.

Henkildilla, joiden tietoja kasittelemme, on meihin yhteys joko tydntekijana, entisena tyon-
tekijana, tydnhakijana tai luottamushenkilona.

Mista saamme henkildtietojasi?

Tyb6suhteen tai luottamustoimen alkaessa toimittamasi tydsuhteen kannalta valttamattomat
tiedot.

Matka- ja ajopaivakirjatiedot, jotka itse syotét tietojarjestelmé&an seka kulunvalvonta- ja
tyOajanseurantajarjestelman tuottamat tiedot.

Terveysviranomaisen lausunto soveltuvuudesta ty6tehtavaan.
Sairasloma- ja terveystiedot sekéa poissaolotiedot, jotka toimitat tydnantajalle.
Verohallinnon toimittamat verotustiedot.

Henkilon toimittama valtuutus ammattiliiton jasenmaksun maksamiselle.

Ketka kasittelevat tietoja ja mihin henkil6tietoja luovutetaan

Henkildtietoihisi on paasy niilla henkil6illa, joiden tydtehtaviin se kuuluu ja vain siltd osin
kuin se tyotehtavien hoitamiselle on valttamatonta. Henkilokuntamme on koulutettu kayt-
tamaan tietoja turvallisesti ja salassapitosdanntkset huomioiden.
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Henkilotietojasi kasittelevat tarpeen mukaisesti luotettavat sopimuskumppanit, joilta os-
tamme palveluja. Sopimuksissa on otettu huomioon EU:n tietosuoja-asetuksen ja muun
lainsdadannon asettamat vaatimukset.

Suupohjan Seutupalvelukeskus Oy (SPK) hoitaa Teuvan kunnan palkan- ja palkkioiden
laskennan. Yhtio kasittelee niitd Teuvan kunnan henkiléston ja luottamushenkildston hen-
kil6tietoja, joita palkan ja palkkioiden maksamiseen tarvitaan.

Teuvan kunta ja SPK kayttavat samoja tietojarjestelmia.

Henkilotietojasi valitetaan verottajalle ja pankille, jotta palkanmaksu ja verotuksen hoitami-
nen ovat mahdollisia. Tietojen valitys tapahtuu séhkdisen, suojatun yhteyden, kautta.

Valitettavat tiedot verottajalle ovat nimi, henkildtunnus sek& euromé&éara ja pankille nimi,
henkil6tunnus, euromaara ja tilinumero.
Henkil6tietojen luovuttaminen tai siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulko-

puolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Miten henkil6tiedot turvataan ja suojataan

Henkilotiedot tallennetaan Suomessa sijaitseville ja asianmukaisesti suojatuille palvelimil-
le. Tiedot varmuuskopioidaan saanndllisesti.

Henkilotietoja kasittelevat vain ne tyontekijat, joiden tydnkuvaan se kuuluu, Paasy jarjes-
telmiin on rajattu kayttajatunnuksin tyontekijan tehtavan mukaisesti, kayttajatunnuksia hal-
linnoidaan keskitetysti.

Osa henkildtiedoista sailytetddn paperisena, naita arkistoja koskevat samat huolellisuus-
velvoitteet kuin sahkdisia arkistoja. Tiedot sailytetddn lukituissa tiloissa tai kaapeissa, joi-
hin vain asiaankuuluvilla henkil6illa on kulkuoikeus.

Millaisia oikeuksia sinulla on

Jokaisella on oikeus tarkistaa mitd hanesta on tallennettu jarjestelmaan ja pyytdd naiden
tietojen oikaisemista.
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Mikali tietonsa haluaa tarkistaa tai oikaista, tulee ottaa yhteys tassa asiakirjassa mainittuun
rekisterin yhteyshenkiloon tai tietosuojavastaavaan. Pyynto tulee esittaa riittdvin henkilo-
tiedoin ja pyynnon kohteena olevat tiedot tulee eritella riittavalla tarkkuudella.

Rekisterinpitgjalla on oikeus varmistaa pyynnon esittgjan henkilollisyys riittavalla varmuu-
della ja tarvittaessa pyytaa maadrittelemaan esitetty pyynté tarkemmin. Tiedot tai paatos
toimitetaan paasaantoisesti kuukauden kuluessa pyynnon saapumisesta.

Miten voit toteuttaa oikeutesi

Tiedonsaantiin  tai korjaamiseen littyvat  lomakkeet  loytyvat  osoitteesta
https://teuva.fi/hallinto/asiointi-ja-neuvonta/tietosuoja tai rekisterinpitdjan toimipisteesta.
Tietojen pyytaminen on maksutonta kerran vuodessa, mikali tietoja pyydetaan useammin,
meilla on oikeus perié tiedoista kohtuullinen korvaus.

Sinulla on oikeus tehdad antamastamme paatoksesta tai henkilotietojen kasittelyn rikko-
muksesta valitus tietosuojaviranomaiselle http://www.tietosuoja.fi. Tietosuojavaltuutetun

toimisto, PL 800,00521 Helsinki.

Rekisterinpitdja ja yhteys-
henkildo rekisteria koskevis-
sa asioissa

Mita henkildtietoja keraam-
me sinusta

Kuinka kauan henkil6tietoja
sdilytetaan

Teuvan kunnanhallitus
PL 25

Rasintie 1 A

64700 Teuva

p. 06 2413 4000
kunta@teuva.fi

Yhteystiedot ja koulutus- ja
tydkokemustiedot, jotka saa-
daan tybhodnoton yhteydessa.

Ty6-/virkasuhteen aikana syn-
tyneet tiedot kuten sairauslo-
ma-, vuosiloma-, koulutus- ym.
keskeytystiedot.

Tyo6vuorolistat, kehityskeskus-
teluihin liittyvat asiakirjat ym.
tydsuhdetta koskevat asiakirjat

Luottamushenkildrekisterioin
keratdan luottamushenkildiden
yhteystiedot seka luottamus-
toimet

Valittujen tiedot sailytetaén
pysyvasti.

Valitsematta jaédneiden tiedot
sdilytetaan kaksi vuotta.
Yhteenvetoluettelot hakijoista
10 vuotta.

Sailytetd&n voimassaoloaika +
2 vuotta

Sailytetd&n voimassaoloaika +
10 vuotta

Luottamushenkildrekisteri sai-
lytetaan pysyvasti.
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Rekisterinpitdjd ja yhteys-
henkildo rekisteria koskevis-
sa asioissa

Mita henkiltdtietoja kerdam-
me sinusta

Kuinka kauan henkil6tietoja
sdilytetaan

Tarkastuslautakunta
Rasintie 1 A

64700 Teuva

p. 06 2413 4000
kunta@teuva.fi

Sidonnaisuusrekisteriin kera-
téaan johtavien luottamushenki-
I6iden ja viranhaltijoiden liike-
ja ammattitoiminta, merkittava
varallisuus ja muut sidonnai-
suustiedot.

Sidonnaisuusilmoitukset ja
sidonnaisuusrekisteri sailyte-
taan pysyvasti.
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