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Huoltajille

o VARHAISKASVATUSPAIKAN
HAKEMINEN

o PAIKAN VASTAANOTTAMINEN



Teuva

Varhaiskasvatuspaikan hakeminen

Kun hakemuslinkista saavutaan Vesaan avautuu kayttéehtojen hyvaksynnan jalkeen hakemustyypin
valinta.

Mikali CGl Vesaan navigoidaan kirjautumissivulta www.teuva.cgivesa.fi saavutaan Vesassa Perhe-sivun
valilehdelle Ajankohtaiset.

Uuden hakemuksen tekeminen aloitetaan Perhe- sivun dokumentit valilehdelta.

Hakemus avataan taytettavaksi "Uusi hakemus” -painikkeella.

AJANKOHTAISET HENKILOT DOKUMENTIT ‘

Uusi hakemus

Nayta asiakirjat Uusi tuloselvitys

Turo Viljam Vin N Hugo Vaitter bl
uro 3 Line Johanssc

Haapakoski Haapakosk

Hakemustyypin valinta
Hakemuksen ensimmaisessa vaiheessa valitaan lapsi,
jolle hakemus tehdaan seka hakemustyyppi.

(2}
Jarjestelma tuo valittavaksi vaestotietojarjestelmasta
I6ytyvat alle 10-vuotiaat huollettavat.
Hakemustyypeista valitaan varhaiskasvatus. Lapsi, jolle hakemus tehdadn

Moona Lotta Jussily

Valinnan jalkeen hakemukselle siirrytdan painamalla
‘LUO hakemUS, Hakemustyyplm

Varhaiskasvatus

Hakemuksen voi peruuttaa painamalla ‘Peruuta’,
joilloin se ei jaa talteen

Luo hakemus -painikkeella hakemuspohja luodaan ja
siirrytaan sita tayttdmaan.

Samalla palvelu lahettaa taustalla viestin
luonnoshakemuksesta sahkopostiin.

Viestissa on linkki, josta paasee palaamaan

hakemukselle.
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Viestintaasetukset ja suostumukset -ikkuna hakemusta avatessa

Uuden hakemuksen yhteydessa avautuu suostumukset -valilehti, johon tdydennetaan tai paivitetaan
yhteystiedot. Puhelinnumero tai sdhkdpostiosoite on pakollinen.

Viranhaltijapaatdkset toimitetaan CGI Vesaan.

Jos paatokset halutaan toimitettavaksi postitse, annetaan valinta ruutuun ("toivon, etta paatokset
lahetetdan paperisena”).

Teuvalla ei toistaiseksi tarkisteta huoltajien tulotietoja tulorekisteristd, vaan huoltajan taytyy toimittaa
tulotiedot erikseen tuloselvityskaavakkeen liitteena.

Viestintaasetuksia on mahdollista muokata myéhemmin sivuvalikon suostumukset-nakyman kautta
Painettaessa ‘Tallenna ja jatka’, avautuu hakemuksen ensimmainen sivu.

Jos sahkopostiosoite on annettu, palvelu lahettaa tassa vaiheessa sahkdpostiin luonnoshakemuksesta
viestin, jossa on linkki takaisin hakemukselle.

X Suostumukset TALLENN

Yhteystiedot

Yhteystiedot tallennetaan CGI Vesa -palveluun. Voit muuttaa niita tarvittaessa Suostumukset -osiossa.

Viestintaasetukset

Kun lapsellesi tai perheellesi on tehty paatos, voit lukea sen CGI Vesa -palvelussa. Saat tiedon paatoksen saapumisesta ilmoittamaasi
sahkopostiosoitteeseen. Sahkopostissa on linkki paatokseen. Voit halutessasi myds ladata tai tulostaa paatoksen CGl Vesa -palvelusta milloin
tahansa lapsen varhaiskasvatusaikana. CGl Vesa -palveluun paaset aina selaimen tai puhelimen CGI Vesa -sovelluksen kautta. Paatokset siirtyvat

myos Suomi.fi-palveluun, jos olet ottanut sen kdyttoosi. Suosi sahkdista toimitustapaa. Valitse postitettava paperipaatos vain tarvittaessa.

Toivon, etta paatokset lahetetaan paperisena

Tulorekisteri

Jos annat suostumuksen, tulotietosi voidaan tarkistaa Tulorekisterista ja kdyttaa perheesi asiakasmaksujen tai palvelusetelin arvojen
maarittelemiseksi. Suostumuksen antaessasi ymmarrit, etta sinun pitda toimittaa tiedot ja tositteet niista tuloista, joita Tulorekisterista ei ole
saatavilla. Tulorekisterista loytyvit tiedot ndet osoitteesta https://www.vero.fi/tulorekisteri/yksityishenkil6t/. Suostumus on voimassa
toistaiseksi. Suostumuksen voi peruuttaa milloin tahansa. Jos et anna suostumusta tai peruutat sen, sinun pitda toimittaa tuloselvityksella tieto

kaikista tuloistasi ja niihin liittyvat tositteet.

:I Tulotietoni saa tarkistaa Tulorekisterista
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Hakemustyypin valinta

Hakemus on kolmesivuinen ja se tallentuu
automaattisesti luonnoksena. Ruksista
hakemuksen voi sulkea ja luonnokseen ) -
voi palata myéhemmin.

Ylanavigaatiosta nahdaan milla
hakemuksen sivulla ollaan.

Sivujen valilla voi liikkua navigaatio-
numeroa klikkaamalla riippumatta siita, »
onko kaikkia sivun tietoja taytetty. = .
Hakemuksen perustiedoissa on nahtavilla

kunta, johon hakemus on osoitettu seka Haemusypy:

lapsi, jolle hakemus tehddanja 77

hakemustyyppi.

Roskakorin kuvasta voi poistaa hakemuksen. Hakemuksen poistaminen vahvistetaan avautuvalla
varmistuskyselylla.

Varhaiskasvatushakemus

Varhaiskasvatushakemukselle taytetaan tiedot
varhaiskasvatuksen tarpeesta:

e Toivottu aloituspaiva . ‘

e Jos varhaiskasvatuksen toivottu aloituspaiva R o
on alle 2 viikon kuluttua tai alle 4 kuukauden
kuluttua hakemuksen tayttopaivasta,
avautuu valikko perustelulle pikaisen
aloituksen syysta ja mahdollisuus lisata liite

o Varhaiskasvatuksen tarpeen paattymispaiva
annetaan, mikali sellainen on tiedossa.
Oletuksena on valittuna ‘Toistaiseksi’

e Mahdollinen liite liittyen pikaiseen Varhaiskasvatuksen aloitukseen on alle nelja kuukautta, lita tahan tosite
aloitukseen lisataan valitsemalla ‘Lisaa liite’ .
ja valitsemalla liite oman laitteen o | @
tiedostoista. —

Liitteen voi liittdmisen jalkeen avata painamalla sita
pitkaan.
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Varhaiskasvatuksen tarve valitaan valintaruuduilla, jotka
kattavat lapsen tarvitseman varhaiskasvatusajan.

Varhaiskasvatuksen tarve *

o Valittavavaksi tulee toimipaikat, jotka ovat auki valittuina m
kellonaikoina O w
e Poikkeus: Jos hakemuksella on valittuna ympari 0w '
vuorokauden, ei muita valintoja oteta huomioon, vaan 0w I
tuodaan valittavaksi ne toimipaikat, joiden perustietoihin
on valittu ymparivuorokautinen varhaiskasvatus s o
Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaard / viikko
Varhaiskasvatuksen laajuus valitaan viikkotuntimaara
. : i
vaihtoehdoista
Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara/paiva on 25-35 Tuntia / viikko
valittava, jos on mahdollista kayttaa varhaiskasvatusta seka - —
koko- etta osapaivaisesti. (On mahdollista, etta valinta on jo
Oletuksena, e|ka Slta VO| Va'htaa) Lapsen tarvitsema varhaiskasvatuksen tuntimaara / paiva
@ Kokopaivainen
Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka Lapsen nykyinen varhaiskasvatuspaikka:
s ' » o Jos lapsella on voimassa oleva paatos
- 1st | L d .. - -
haettavan tarpeen alkaen paivana, tuodaan
nykyinen varhaiskasvatuspaikka
Toisessa kunnassa automaattisesti.

Muussa tapauksessa kentassa on teksti ‘ei
nykyistd varhaiskasvatuspaikkaa’.
Toivottu varhaiskasvatuksen kieli
Lapsen ollessa varhaiskasvatuksessa
toisessa kunnassa, annetaan valinta
uotsi ruutuun ‘toisessa kunnassa’, jonka jalkeen
avautuvaan kenttadan voi kirjoittaa
lapsen nykyisen varhaiskasvatuspaikan.

englanti

Toivottu varhaiskasvatuksen kieli:
Kielivalinnalla saadaan nakyviin vain ne toimipaikat, joissa valittu kieli on toimintakielena
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Toivon varhaiskasvatuspaikkaa tdman osoitteen lahelta:

o Kentassa on tayttajan kotiosoite esitaytettyna
e Kenttaan voi kirjoittaa muun osoitteen, jonka lahelta paikat naytetaan
¢ Jos vaestétiedoissa on turvakielto, osoitekenttd on oletuksena tyhja ja sen voi itse taydentaa

Toivotut paikat @ Toimipaikkalistan
muodostuminen

: : Rajaavat tekijat:

u ¢ Varhaiskasvatuksen tarve

o Paikat ja painotukset
toimipaikan tiedoissa

o Kieli

¢ Valittu toimintamuoto

Toivotut varhaiskasvatuspaikat @

Listan jarjestys:
¢ Nykyinen paikka (jos
listalla)
e Laheisyys (toivon
varhaiskasvatuspaikkaa
taman osoitteen lahelta)

Valittavissa olevat varhaiskasvatuspaikat:

o Listalla on ylimpana paikka, johon voimassa oleva paatos tarpeen alkaen paivana

e Lista rajautuu aiemmin tehdyn kielivalinnan mukaisesti

o Lista jarjestetdan etaisyyden mukaisesti, lahimmat ensin

o Jos varhaiskasvatuspaikalla on kieli- tai toiminnallinen painotus, kaikki vaihtoehdot ovat
valittavissa erikseen

o Valittava vahintaan kaksi toivetta, jotka siirretaan valintalaatikoiden valissa olevalla nuolella
toivotuiksi varhaiskasvatuspaikoiksi

Toivotut varhaiskasvatuspaikat:
o Siirron jalkeen valitut toiveet oikeanpuoleisessa laatikossa valitussa jarjestyksessa
e jarjestysta voi muuttaa nimen perassa olevilla nuolilla

Sisarusten sijoittaminen samaan paikkaan:
¢ Valinnalla osoitetaan perheen toive sisarusten sijoittamisesta samaan paikkaan

Lisatietokenttd vapaamuotoista tekstia varten
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lImoittautuminen esiopetukseen

Teuvalla ilmoittautuminen esiopetukseen tapahtuu Wilman kautta. Seuraavana syksyna esiopetuksessa
aloittavien lasten huoltajille tiedotetaan asiasta erikseen yleensa helmikuun alussa. Samassa
yhteydessa perheille lahetetdan ohjeet miten Wilmaan kirjaudutaan ja miten ilmoittautuminen siella
tehdaan.

Kaikkien lasten esiopetus jarjestetaan Eskaritalolla.

Esiopetusta taydentava varhaiskasvatus

Teuvalla esiopetusta tdydentavaa varhaiskasvatusta jarjestetdan Eskaritalolla, sekd Peralan
ryhmiksesséa ja Aystdn paivakodilla.

Mikali lapsella on jo voimassa oleva hoitosuhde, hanelle tehddan automaattisesti sijoituspaatés
Eskaritalolle rynméaan "Taydentava varhaiskasvatus”. Peralan ja Aystén lasten osalta voimassa olevaa
sijoituspaatosta tarkistetaan vastaamaan uutta hoidontarvetta.

Henkilotiedot — hakemuksen toinen sivu

Hakemuksen tila: Luonnos

Hakemuksen luonnos luotu: 20.9.2023

® o ®

Hakemuksella nakyvat henkilo- ja osoitetiedot haetaan ja paivitetaan automaattisesti Vaestotietojarjestelmasta. Naiden tietojen
muokkaaminen ei ole mahdollista. Hakemukselle tekemasi muutokset tallennetaan automaattisesti varhaiskasvatuksen tietojarjestelmaan

luonnoksena ja hakemuksen tayttoa voit jatkaa myohemmin kirjautumalla palveluur

Toisella sivulla annetaan tarvittavat tiedot lapsesta ja hakijasta

Lapsen perustiedot
Etunimet - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Sukunimi - tuodaan vaestoétietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kutsumanimi - yksi lapsen virallisista etunimista
o Kentassa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa alasvetovalikosta
Lempinimi - Vapaamuotoinen tekstikentta, ei pakollinen tdydennettava
Henkildétunnus - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kotikunta, katuosoite, postinumero ja postitoimipaikka - tuodaan vaestétietojarjestelmasta, ei
muokattavissa
* Jos turvakielto, osoitetietojen sijaan tuodaan punainen teksti ‘Turvakielto’
Lapsi asuu: Valitaan vaihtoehdoista. Jos “Muualla”, tdydennetdan vapaamuotoinen selite
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Aidinkieli — tuodaan véestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Muut kotona puhutut kielet: alasvetovalikosta mahdollista valita yksi tai useampi kieli

Erityistarve: Kylla / Ei
¢ Valitaan kylla, jos lapsella varhaiskasvatukseen vaikuttavia tarpeita seka tdydennetaan
vapaamuotoinen selite
Hakemukselle on mahdollista lisata yksi tai useampi liite
o Liitteet ovat nakyvissa lapsen perustiedoissa liittdmisen jalkeen
o Liitteen voi liittdmisen jalkeen avata painamalla sita pitkdan

Huoltajan tiedot
Etunimet - tuodaan vaestoétietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Sukunimi - tuodaan vaestoétietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Kutsumanimi - yksi huoltajan virallisista etunimista
o Kentassa oletuksena ensimmainen etunimi, jonka voi vaihtaa alasvetovalikosta
Henkilotunnus - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Yhteystiedot - sdhkopostiosoite tai puhelinnumero pakollinen
Puhelinnumero ja / tai sahkopostiosoite tuodaan oletuksena viestintdasetuksista ja on muokattavissa
o Kaytetddn kansainvalistd muotoa puhelinnumerossa +358
Sahkopostiosoite ja / tai puhelinnumero on hakemuksen lisadksi nahtavilla viestintdasetuksissa info-
sivulla.
Osoitetiedot - tuodaan vaestdtietojarjestelmasta, ei muokattavissa
e Jos henkildlla on turvakielto, osoitetietojen tilalla naytetaan punainen teksti: Turvakielto
Vaestorekisterin sijaan kaytdossa oleva osoite
¢ Tekemallad valinnan ja kirjoittamalla kaytettavan osoitteen tiedot kenttiin, niitd kaytetdan
turvakiellon ollessa voimassa seka vaestojarjestelmassa olevan osoitetiedon sijaan asiakirjojen
toimitusosoitteena
Aidinkieli - tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa
Yhteydenpitokieli - valittavana suomi, ruotsi tai englanti

Kun kyseessa on varhaiskasvatushakemus, Tybllisyystiedot
pyydetaan hakemuksella tydllisyys- ja opiskelutiedot
koskien seka huoltajaa ettd mahdollista samassa
osoitteessa asuvaa toista huoltajaa tai huoltajan o
puolisoa.
o Tydllisyystiedot eivat ole pakollinen tayttaa,
mutta mikali on valittu esimerkiksi tappa
"tyontekija” on tydpaikka pakollista lisata
e Valintaruudulla valitaan, onko henkilo
tyontekija tai yrittaja, opiskelija, tydnhakija
tai muu
e Valintaruutuja on mahdollista valita yksi tai
useampi
e Kuhunkin valintaan liittyvat mahdolliset
lisatietokentat aktivoituvat ja ovat pakolliset

M v

taydentaa, kun kyseisen valintaruudun on =3

valinnut.
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Samassa osoitteessa asuva huoltaja tai puoliso
Hakijan on mahdollista tdydentda hanen kanssaan samassa osoitteessa asuvan lapsen toisen huoltajan
tai puolisonsa tiedot.

Jos lapsella on toinen huoltaja, hanen tietonsa haetaan vaestétietojarjestelmasta ja tallennetaan lapsen
perustietoihin hakemuksen lahettdmisen jalkeen ammattilaisen navigoidessa lapsen perustietoihin.

Jos hakija lisda hakemukselle toisen henkildn tiedot, on taytettava kaikki pakolliset tiedot:
e Etunimet, sukunimi, kutsumanimi, henkilétunnus
¢ Yhteystiedot: sahkdposti tai puhelinnumero pakollinen

Hakemuksella on mahdollista tdydentaa lisaksi toisen huoltajan tai huoltajan puolison tydskentely- ja
opiskelutiedot, jotka esitetdan kummankin henkilon henkildtietojen jalkeen

Yhteenveto — hakemuksen kolmas sivu

e Yhteenvetosivulle on koottu kaikki °
hakemuksen eri sivuille automaattisesti
taydennetyt seka manuaalisesti taytetyt tiedot

¢ Jos kaikkia tarvittavia tietoja ei ole taytetty,
laheta- painike ei ole aktiivinen. Painikkeen
alla on linkki, joka ohjaa tayttamaan puuttuvat
pakolliset tiedot

e Kun hakemus on valmis lahetettavaksi,
Laheta- painike aktivoituu ja alla on teksti:
"Hakemus on valmis lahetettavaksi”

e Lahetetty hakemus nakyy perhe-sivun
dokumentit- valilehdelta

o Hakemuksen saa auki klikkaamalla lapsen
nimea

Hakemukset @

Viivi Aleksandra Peltola, Esiopetus ja taydentava varhaiskasvatus -hakemus
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Hakemuksen katselu ja kommentointi

Luonnostilainen hakemus avautuu

hakemuskorttia kiikkaamalla suoraan e

mUOkattavaan tllaan . Hakemuksen tila: Lahetetty

Hakemus lahetetty: 31.1.2023

Lahetetty hakemus avautuu lahettamisen
jélkeen yhteenvetosivulle. |

Muokkaa hakemusta- painike:
e Hakemus avautuu muokattavaksi.
Muutosten jalkeen hakemus on tuksen
l&hetettava uudelleen, jolloin

muutokset tallentuvat.

Peru hakemus- painike:
o Hakemuksen tila muutetaan perutuksi dokumentit sivulla varmistuksen hyvaksymisen jalkeen

Tulostin-ikoni:
e hakemuksen tiedot avautuvat tulostettavaksi

Hakemuksen kasittelyyn siirron jalkeen siita muodostetaan PDF, eika sita ole mahdollista enaa

huoltajana muokata.

Tarvittaessa on mahdollista lahettaa sita koskeva viesti asiaa hoitavalle ammattilaiselle, avaamalla
hakemus ja kirjoittamalla viesti kommentti kenttaan.

Ammattilainen saa ilmoituksen tulleesta viestista. Jos han lisdd oma kommenttin, siita tulee sahkoposti-
ilmoitus, jota kautta viestin paasee lukemaan.

Tuula Korhonen
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Varhaiskasvatuspaikan hyvaksyminen ja /tai hylkaaminen

Paikan vastaanottokortti ja maaraaika

Kun lapselle on Vesassa tehty
varhaiskasvatuspaatds, muodostuu
huoltajalle paikan vastaanottopyynto.
Vastaanottopyyntd tulee joko
hyvaksya tai hylata kortilla nakyvan
maaraajan puitteissa.

Paikan vastaanottokortti nékyy
lapsen Ajankohtaiset -valilehdella

AJANKOHTAISET HENKILOT DOKUMENTIT

Viivi Erika Blomqvist @
Varhaiskasvatuspaikka odottaa hyvaksyntaasi

Madraaika 08.02.2022

hyvaksyminen tai hylkdaminen’-

otsikon, maaraajan (pp.kk.vvwv),

avaa-painikkeen

Paikan vastaanottokortti nakyy myoés lapsen Dokumentit —valilehdella:

Vastaanottodokumentit @

Dokumentin tilana Dokumentit-
sivulla naytetaan 'Odottaa’ ja

Aurora Nicolaistes, Palvelusetelin kdayton hyvaksyminen

Hylatty (31.01.2022

dokumentti on muokattavissa.

Otto Vilhelmi Nicolaistes, Kerhopaikan hyviksyminen

Odottaa (27.01.2022

Paikan vastaanottokortti sailyy
perheen sivulla, kunnes paikka

Evert Nicolaistes, Varhaiskasvatuspaikan hyvaksyminen

yonteinen paatos (31.01.2022)

otetaan vastaan tai hylataan.

Maaraaika lasketaan paivasta,

Odottaa (27.01.2022

Arttu Tapani Nicolaistes, Taydentavan varhaiskasvatuspaikan hyvaksyminen

«<u jolloin varhaiskasvatuksen

hyvaksyntaasiakirjan pyynto on

CGl Confidential

lahetetty / annettu tiedoksi.

10



Teuva

Paikan vastaanotto

Paikan voi hyvaksya tai hylata siihen asti,
kunnes sijoitus alkaa.

Jos paikka on hylatty, kortti aukeaa vain
lukutilassa, eika sita voi enaa muokata.

Jos hyvaksytty vastaanottodokumentti
avataan ennen sijoituksen alkamista, paikan
voi viela hylata.

Mikali paikka hylataan, naytetaan

vahvistusviesti 'Hylkaa sijoitus. Hylkdaminen
poistaa sijoituksen ja kumoaa paatdksen’

CGl Confidential

X Hyvaksy tai hylkaa varhaiskasvatuspaikka

vastaanottamiseen tai hylkaamiseen on maaraaika. Vastaanota tai hylkaa paikka ennen sita

Maaraaika 08.02.2022

Hyvaksy tai hylkaa varhaiskasvatuspaikka:

Liitteet

[ |
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