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Kirjautuminen CGI Vesaan

Vesaan kirjaudutaan, joko kunnan sivuilla olevasta hakemuslinkista tai saapumalla CGIl Vesan
kirjautumissivulle www.cgivesa.fi tai www.teuva.cgivesa.fi

Voit myds kayttda CGl Vesa sovellusta. Sovellus on ladattavissa ilmaiseksi App Storesta ja Google Play
kaupasta

Hakemuslinkin kautta saapuessa kayttoliittyman kieli (suomi, ruotsi, englanti) valikoituu kaytetyn linkin
mukaisesti.

Linkista saavutaan suoraan suomi.fi vahvaan tunnistautumiseen, josta tunnistautumisen jalkeen
saavutaan CGl Vesaan.

Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat kayttaa Suomi.fi -

tunnistusta kirjautuakseen varhaiskasvatuksen jarjestelmaan.

\ KIRJAUDU

CGI VESA HUOLTAJALLE CGI VESA AMMATTILAISELLE

CGl Vesan etusivulta kirjautuessaan valitaan ‘Kirjaudu’.
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Kirjauduttaessa ensimmaista kertaa CGl Vesaan, tehdaan kuntavalinta kayttoliittymassa. Taman jalkeen
kuntavalinta sailyy selaimen tai mobiilin valiaikaistiedoissa. Jos valiaikaistiedot tyhjennetaan,

kuntavalinta kysytaan uudelleen.

VuorovaiKutusta

CGl Vesa

Kuntavalinnan jalkeen valitaan ‘Suomi.fi’ ja kirjautuminen ohjautuu suomi.fi vahvaan tunnistautumiseen,
jossa tunnistautumisen jalkeen saavutaan CGIl Vesaan.

Tunnistautua voi varmennekortilla, mobiilivarmenteella tai pankkitunnuksilla.

am— B Tunnistus

Valitse tunnistustapa

Suomen kansalaiset ja muiden EU-maiden kansalaiset voivat
kayttaa Suomi.fi -tunnistusta kirjautuakseen - Mendelsbenken  ALANDESANNEN S-Pankki

varhaiskasvatuksen jarjestelmaan,
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Ensimmainen kirjautuminen ja palvelun kayttoehdot ja evasteet

Kun CGI Vesaan kirjaudutaan ensimmaista kertaa, avautuu palvelun kayttdehdot ja evasteet, jotka tulee
hyvaksya, mikali palvelua aiotaan kayttaa. Mikali kayttdehtoja ei hyvaksyta ja painetaan Hylkaa-
painiketta, avautuu uusi ikkuna, jossa kerrotaan, etta palvelun kaytto ei ole mahdollista ilman
hyvaksyntad. Hyvaksyttdessa kayttdehdot ja evasteet tulee valita "hyvaksy”.

Palvelun kayttoehdot ja evasteet

Palvelun kayttoehdot

Henkilotietojen kasittely varhaiskasvatuksen jarjestelmissa perustuu lakisaateisen velvoitteen noudattamiseen, yleiseen etuun tai
julkisen vallan kayttamiseen. Talloin kunta ei rekisterinpitdjana tarvitse erillistd suostumusta henkildtietojesi kasittelya varten. CGI
Vesa -palveluun tallennetaan sinun ja perheesi tietoja. Lisaksi varhaiskasvatuksella on lakisaateinen velvollisuus kayttaa Suomi.fi-
asiointipalvelua. Asiointipalvelu mahdollistaa sen, etta viranomainen voi lahettaa paatokset tiedoksi asiakkaalle palveluun, kun
tama on ottanut palvelun kdyttéon ja antanut suostumuksensa sahkoiseen tiedoksiantoon. Vantaan varhaiskasvatus on
toimittamiensa tietojen osalta rekisterinpitdja ja asiointipalvelun toimittaja naiden tietojen kasittelija. Osa CGI Vesa -palveluista on
kuitenkin sellaisia, joihin henkilotiedot kerataan suostumukseesi perustuen ja taman vuoksi pyydamme sinulta erikseen

suostumuksen tietojesi kasittelyyn. Sinulla on oikeus myos peruuttaa antamasi suostumus milloin tahansa.

Evasteet

CGl Vesa -palvelu kayttad evasteita tallentaakseen tietoa kayttajaan, kayttajdistuntoon, kayttajakohtaisiin asetuksiin ja tekniseen

ymparistoon liittyen. Evasteiden hyvaksyminen on valttamatonta palvelun kayttamiseksi.

Taman palvelun kdyttamiseen tarvitaan kayttoehtojen ja evasteiden hyvaksymista.

+ Palvelun kayttoehdot ja
evasteet

Olet aikeissa hylata evasteen ja kayttoehtojen
hyvaksynnat. Taman palvelun kaytto ei ole mahdollista

ilman hyvaksyntaa.

LOPETA PALVELUN KAYTTO
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Perheen ja lapsen tiedot

Huoltajalle naytetaan perhesivulla kolme valilehtea: Ajankohtaiset, Henkil6t ja Dokumentit.

AJANKOHTAISET HENKILOT DOKUMENTIT

Ajankohtaiset-valilehti

Valilehdella on lasnaolosuunnitelma. Huoltaja pystyy ilmoittamaan lapsen suunnitellut hoitoajat ja
poissaolot

Valilehdella naytetaan mahdollinen paikanvastaanotto-kortti

Henkilot -valilehti
sisaltada lapsen ja perheen tiedot:

e Perhesivun henkildt-valilehti sisaltada lasten ja huoltajien kuvakkeet/nimet. Huoltaja voi navigoida
tata kautta omille ja huollettaviensa perustietosivuille. Lapsen kuvaa tai kuva-ikonia klikkaamalla
edetaan lapsen perustietoihin

e Huoltajan kuvaa tai kuvaikonia klikkaamalla edetdan huoltajan perustietoihin.

Lapset:
e Naytetdan, mikali huoltajalla on Vesassa yksi tai useampi huollettava

Huoltaja:
¢ huoltajan kuva ja nimi. Huoltaja ndkee oman kuvansa ja nimensa, vaikka yhtaan hakemusta ei
olisi vielad luotu tai vaikka lasten tietoja ei ole vield nakyvissa. Huoltaja padsee omiin
perustietoihinsa.
e Huoltaja paasee lapsen perustietoihin, jos lapsen hakemus on tilassa ’kasittelyss&’, ‘'odottaa
kasittelyd’, ’esisijoittelussa’, 'sijoittelussa’ tai jos lapsella on voimassa oleva myoénteinen paatds,
jonka paattyen-paiva ei ole viela mennyt.

Dokumentit -valilehti
Dokumentit-valilehti sisaltaa lasten dokumentit
e Lapsen dokumentit kootaan Dokumentit-valilehdelle. Huoltajalle naytetaan kaikki hanen
huollettavansa ja huoltaja voi valita, kenen lapsen dokumentteja sivulla naytetadan. Hakemukset
ja paatokset naytetaan riveittain ja ne sisaltavat linkin kyseiseen dokumenttiin.
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Valikosta lapsen nimen

kohdalta valitsemalla avautuu s EM <  Ella Josefiina Haapakoski
huoltajalle lapsen sivu
i AJANKOHTAISET
Lapsen sivulla on A e
ajankohtaiset-valilehti.
@ Ella Josefiina Haapakoski |
Ajankohtaiset-valilehdella on © o
lapsen nimi ja kuvaikoni tai .
kuva (kuvaa klikkaamalla -
paasee lapsen perustietoihin) (0]

Jos lapsi ei enda ole
palveluiden piirissa eika
hanella enaa ole yhtaan
kasittelematonta hakemusta

ilman paatdsta, paasy sivulle
on estetty.

Lapsen perustiedot

X  Perustiedot

Huoltaja voi navigoida huollettavansa
perustietosivulle perhesivun kautta
Henkil6t-valilehdelta klikkaamalla
lapsen kuvaa tai ikonia tai lapsen
sivulla Ajankohtaiset-valilehden kautta.

TERVEYS

Vaestotietojarjestelmasta peradisin olevia tietoja ei voi muokata

Ajankohtaiset-valilehdella on lapsen
nimi ja kuvaikoni tai kuva (kuvaa
klikkaamalla paasee lapsen
perustietoihin).

Perustiedot sisaltavat kolme valilehtea
Tiedot, terveys ja luvat

Tiedot -valilehti (sisaltaa lapsen perustiedot)

Henkilétiedot:
¢ Huoltaja voi lisata, vaihtaa tai poistaa huollettavansa kuvan, tallentuu automaattisesti lisattaessa.
Lisatyt kuvat nakyvat vain jarjestelman sisalla
e Etunimet ja sukunimi tulee vaestotietojarjestelmasta
e Kutsumanimi on lapsen virallinen kaytdssa oleva nimi (jokin lapsen etunimista)
e Lempinimi: vapaamuotoinen tekstikentta, ei ole pakollinen. Tallentuu hakemukselta /
hakemukselle
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o Osoitetieto ja asuinkunta tuodaan vaestoétietojarjestelmasta
e Lapsen asuminen huoltajan tai huoltajien kanssa tdydentyy hakemukselta / hakemukselle ja on
mahdollista muuttaa (jos asuminen ‘muualla’, on tarkennettava missa)
o Tieto aidinkielesta tuodaan vaestotietojarjestelmasta. Muita kotona puhuttuja kielia voidaan
lisata, tallentuvat hakemukselta / hakemukselle
e Lapsen perustiedoissa Aidinkieli- kentissa naytetaan arvo "Muu kieli” jos VTJ:sté ei palaudu
(Vesan kielilistalta 16ytyvaa) aidinkielta
e Lapsen perustiedoissa kielivalikossa naytetaan kielista kaikki nimivaihtoehdot, jos niita I0ytyy
useampi
e Lapsen varhaiskasvatuspaivan aikana tavoitettavissa oleva huoltaja:
o Eiole valittu oletuksena, vaikka lapsella olisi vain yksi huoltaja
o Naytetaan kaikki lapsen huoltajat. Kun tehdaan valinta, kentta tulee pakolliseksi
o Kayttdja voi valita yhden tai useamman huoltajan, johon ollaan ensisijaisesti yhteydessa
(nimi ja puhelinnumero ovat nakyvissa)
o Jos huoltajalle ei ole puhelinnumeroa, naytetaan tyhja kentta.
e Varahakijat
o nimi, lisdtiedot ja puhelinnumero. Lisatietoihin voi lisata varahakijaan liittyvia tietoja (esim.
erityistilanteet). Roskakori-ikonista tiedot saa poistettua (ndytetaan varmistusviesti ennen
poistoa). Plus/Lisda-painikkeesta saa uuden rivin.

Terveys -valilehti
Terveys-valilehti koostuu erityisruokavalioista, ruoka-aineallergioista, muusta terveydentilasta,
kehityksen ja oppimisen tuesta, erityistarpeista, liitteista ja laakityksesta.

Erityisruokavalio
Oletuksena ei valittuna mitaan, pakollinen
e Lapsella ei ole erityisruokavaliota

e Lapsi voi sydda vain muutamia
ainesosia; jos valittu, kayttajan tulee
kirjoittaa tekstikenttaan, mita ainesosia Erityisruokavalio @
lapsi voi sydda. Mikali tarvitaan
ladkarintodistus, siita kerrotaan ikonilla
(tarvitaan laakarintodistus-ikoni)

e Lapsella on erityisruokavalio; lista
erityisruokavalioista (tuodaan kunnan
asetuksista), naytetaan
aakkosjarjestyksessa

Ruoka-aineallergiat @

neallergioita

Ruoka-aineallergiat
Oletuksena ei valittuna mitaan, pakollinen tieto. Laakarintodistus on toimitettava kaikista valituista ruoka-
aineallergia kohdista.
e Lapsella ei ole ruoka-aineallergioita
e Lapsella on allergioita; Naytetdan aakkosjarjestyksessa, ’jokin muu, mika’ viimeisena.
Mahdollista valita listalta mitka tahansa allergioista ja kirjoittaa lisatietoa riville.
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Ateriakorvaus

Perhepaivahoidossa olevan lapsen osalta perhepaivahoitajalle voidaan maksaa korotettua
ateriakustannusta erityisruokavalion perusteella. Erityisruokaa varten tarvitaan Iaakarintodistus.
Ateriakustannusten korotusprosentin voi tayttaa vain ammattilainen, nakyy huoltajalle.

Muu terveydentila

Muuhun terveydentilaan voidaan lisata tietoa ladkeallergioista, muista allergioista, allergioista, jotka
aiheuttavat laaketieteellista hoitoa vaativan reaktion, seka sairauksista.

Kehityksen ja oppimisen tuki
Ammattilainen lisaa tarvittaessa tiedon. Huoltaja voi katsella tietoja, joita ammattilainen on lisannyt.

Erityistarve
Ammattilainen tekee valinnan ja lisaa lisatiedot.
¢ Huoltaja voi itse ilmoittaa erityistarpeen hakemuksella. Tieto ei kuitenkaan paivity hakemukselta
lapsen perustietoihin, vaan ammattilainen lisaa erityistarpeen tarvittaessa lapsen Terveys-
valilehdelle.

Liitteet

Mahdollinen liite lisataan valitsemalla ‘Lisaa liite’ ja valitsemalla liite laitteen tiedostoista.
e Liitteen voi avata painamalla sita pitkdan
o Huoltaja voi lisata liitteen esim. laakarintodistuksen

Laakitys
Vain ammattilainen voi muokata Laakitys-tietoja. Laakitystiedot tulevat tdman jalkeen nakyviin myos
huoltajalle

Luvat — valilehti
Luvat valilehdelld huoltaja voi antaa valinnat
tarvittaville luville, jotka ovat valilehdella
nakyvilla.
Valinta on pakollinen, oletuksena valittuna e
‘Tietoja ei annettu’. o
Vaihtoehdot:
o Tietoja ei annettu (oletus)
e Sallittu , @ salitt
e Eisallittu Eisalltu

Kuvauslupa

Tietoja ei annettu

Valinnat tehdaan yksitellen ja naytetaan

varmistusviesti, mikali tietoja ei ole tallennettu.
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Huoltajan perustiedot

Huoltaja voi navigoida omalle perustietosivullensa perhesivun
kautta Henkilot-valilehdelta klikkaamalla itsensa kuvaa tai kuva-
ikonia

Kuva tai ikoni
¢ Huoltaja voi lisata, vaihtaa tai poistaa kuvan, tallentuu
automaattisesti lisattaessa

Huoltaja
e Jos ei ole huollettavia, otsikkoa ei nayteta

Lista huollettavista
e (etunimi ja sukunimi) jotka l6ytyvat Vesan tietokannasta
ja eivat ole yli 10-vuotiaita.

Yhteystiedot

e Sahkopostiosoite tai puhelinnumero on pakollinen
Aidinkieli:

o Tuodaan vaestotietojarjestelmasta, ei muokattavissa

Yhteydenpitokieli:
e Suomi, ruotsi tai englanti

Katuosoite:
o Vaestotietojarjestelman mukainen osoite

Tyollisyystiedot:

o Taydentyvat perustietoihin hakemukselta, mikali ne on
iimoitettu. Kyseessa ei ole pakollinen tieto.
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